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Az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdésében, az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szoléo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 13. § (5) bekezdésében és a Koros-vidéki Viziigyi Igazgatosag (A tovabbiakban:
Igazgatosag) Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban foglaltak alapjan az Igazgatésag
iigyrendjét az alabbiak szerint szabalyozom.

) l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Adatok
Az Igazgatosag alapadatait az SZMSZ 1. fejezet 3. pontja tartalmazza.
2. Aziigyrend hatilya

Az Ugyrend az Igazgatésag kozalkalmazottaira, munkavallaldira és kdzfoglalkoztatottaira
(tovabbiakban: dolgozok) terjed ki a feladat- €s hataskor ellatasuk soran.

3.Az Igazgatosag jogallasa

1. Az Igazgatosag jogallasat az SZMSZ 1. fejezet 2. (1) bekezdése hatarozza meg.
2. Az Igazgatosagot egyszemélyi felelds vezetOként az igazgatd vezeti.

Il. Fejezet
Az igazgatoé kozvetlen irdanyitasa ala tartozo
szervezeti egységek, illetve azok nevesitett feladatai

1. cikk
Igazgatasi és Jogi Osztaly

A/ Jogi feladatok

1. Figyelemmel kiséri a jogszabalyokat, jogszabalyvaltozasok esetén tdjékoztatast ad a
vonatkoz6 igazgatdi utasitas szerint.

Megkeresésre jogi véleményt ad a jogszabalyok alkalmazaséhoz.

Szerzddéseket, mintaszerzédéseket készit.

Segitséget nyujt a szerzddések elkészitéséhez.

Feliilvizsgalja a szerzddéseket a szerz0déskotés rendjérdl szOolod igazgatdi utasitds
szerint.

Koézremiikodik a humanpolitikai tevékenységgel kapcsolatos jogi feladatok
ellatasaban.

7. Ellatja az ingatlanok vagyonkezelésével, hasznositdsaval kapcsolatos jogi feladatokat.
8. Intézi a fejlesztésekkel, beruhazasokkal kapcsolatos jogi természetii ligyeket.

9. Kozremiikodik a kartéritési ligyek lefolytatasaban.

10. Birtokhaboritasi, szabalysértési, biintetéligyek esetén eljarast kezdeményez.

11. Kozremiikddik a kdvetelések jogi Giton torténd behajtasaban.

12. Elkésziti a vagyonkezeldi nyilatkozatokat, illetdleg a tulajdonosi hozzajarulasokat.
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13. Elladtja az Igazgatdsdg kozalkalmazottaival kotendd lakasbérleti szerzddésekkel
kapcsolatos feladatokat.

14. Ellatja a peres €és peren kiviili eljardsokban, valamint a hatosagi eljarasokban az
Igazgatosag jogi képviseletét.

15. Ellatja a munkaltatoi kdlcsonnel kapcesolatos ligyintézést.

16. Az illetékes egység bevonasaval kivizsgaltatjia a kozérdekii bejelentéseket ¢€s
panaszokat, nyilvantartja azokat, koordinalja a vizsgalat lefolytatasat, megteszi a
sziikséges jogi intézkedéseket.

17. A felmeriild jogellenességek, szabalytalansagok, jogsértések esetén tdjékoztatja az
igazgatot, illetdleg helyetteseit és tanacsot ad a szervezeti integritast sérté esemény
orvoslasahoz.

18. Ellatja a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belso ellendrzésérdl szolo
kormanyrendeletben meghatarozott integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasat
végz0 szervezeti felelds feladatait.

19. Ellatja az igazgatosag belsd kontrollrendszerérdl szolo szabalyzatban foglaltak szerint
a szervezeti integritast sértd események kezelésének feleldse feladatait.

20. Részt vesz az egyéb jogi tevékenységet igénylo feladatokban.

21. Részt vesz az Igazgatosagi dontések, intézkedések, allasfoglaldsok, nyilatkozatok jogi
szempontbol torténd eldkészitésében és végrehajtasaban.

22. Intézi az Igazgatdsag szakfeladataibol eredd vagy a funkcionalis miitkodésével jaro
jogi természetii ligyeket.

23.Részt vesz a belsd szabalyzatok, utasitdsok kidolgozasdban, gondoskodik azok
jovahagyasra valo eldterjesztésérol és kiadasarol.

24.Részt vesz a szervezet olyan iilésein, amelyeken a feladatkorébe tarozd kérdéseket
targyalnak.

25. Részt vesz a Kozbeszerzési Bizottsdg munkajaban.

26. Részt vesz a jogszabaly-tervezetek véleményezésében.

27.Bonyolitja az ingatlanok vételére, kisajatitasara, szolgalmi jogéra, hasznalati jogara,
haszonélvezeti jogara, miuvelési ag megvaltoztatisara vonatkozd eljardsokat.
Amennyiben sziikséges, intézi az ezzel kapcsolatos, minisztériumi és tulajdonosi
joggyakorlo szervezet altali jovahagyas beszerzését.

28.Ellatja az ingatlanok értékesitésével, adasvételével, cseréjével Osszefiiggésben
felmeriil6 ingatlanrendezési feladatokat.

29. El6késziti az ingatlan-nyilvantartdsi bejegyzéssel kapcsolatos kérelmeket, egyéb
iratokat.

30.Intézi az Igazgatosag vagyonkezelésébe keriilo ingatlanokkal kapcsolatos
engedélyezési ligyeket.

31. Elkésziti a tevékenységét érintd jelentéseket és végzi a tevékenységével Osszefliggd
statisztikai adatszolgaltatast.

32. Ellatja a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos valamennyi jogi természetii feladatot
(jogszabaly-értelmezés, szerz6dés-mintdk, nyomtatvany-mintdk elkészitése).

33. Nyilvantartja az Igazgatosag bels6 szabalyozasi eszkozeit.

34. A Szocialis Bizottsag miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasa.

B/ Igazgatasi feladatok

1.Ellatja az Igazgatosag szervezeti rendjének kialakitasaval kapcsolatos szervezeti €s az
egységek kozotti koordinacios feladatokat.

2.Iratkezelési feladata keretében az Igazgatosag iigyiratkezelésének altalanos iranyitdja.

3.Végzi az ezzel kapcsolatos feladatokat, ellendrzést, az Igazgatosagra beérkezd iratok



teljes korti tligyiratkezelését, a postabontast, érkeztetést, iktatdst, irattdrazast és a
selejtezést, a vonatkozo6 szabalyzatok szerint.

4.Ellatja a TUK kezelését.

5. Intézi a dolgozdk utazési igazolvanyainak kiadasaval, nyilvantartdsaval kapcsolatos

igyeket.
. Bonyolitja a munkaltatoi kolcsoniigyleteket.
. Intézi a toltésen vald kozlekedési hozzdjarulasok és a duzzasztd megkozelitési
engedélyek kiadasaval €s nyilvantartasaval kapcsolatos ligyeket.

8. Elvégzi a szolgalati igazolvanyok készitésével ¢s kiadasaval kapcsolatos feladatokat.

9. Statisztikai adatokat szolgaltat.

10. Intézi az dnkormanyzati és a szolgalati bérlakasokkal kapcsolatos ligyeket.

11. Nyilvantartja a pénztari felelosségi nyilatkozatok, felelésségvallalasi nyilatkozatokat,
erkolcsi bizonyitvanyokat.

12. Elvégzi a kiadmanyok hitelesitését. Hiteles digitalis méasolatkészitési feladatokat 14t el.

13. Megrendeli, nyilvantartja, sziikség esetén megsemmisiti az [gazgatosag bélyegzoit.

14. Nyilvantartast vezet a vevoi és szallitoi szerzddésekrdl Forras SQL rendszerben.

15. Esetenként nyilvantartast vezet az tigyirathatralékrol.

16. Végzi munkavallalok oktatési, képzési €s tovabbképzésével kapcsolatos ligyintézési és
adminisztrativ feladatokat.

17. Ellendrzi a képesitési eloirasok betartasat.

18. Kozremiikddik a belsé informécio-aramlas megszervezésében és miikodtetésében.

~N

C/ Humanpolitikai, munkaiigyi és oktatassal kapcsolatos feladatok

=

Ellatja az Igazgatdsag személyzeti, személyligyi, munkaiigyi feladatait.

2. Dontésre eldkésziti a dolgozok személyi iligyeit /felvétel, felmentés, athelyezés,
kinevezeés/.

3. Gondoskodik a személyi adatok folyamatos vezetésérdl, adatokat szolgaltat a
nyilvantartas, felettes szerv részére.

4. Végzi az igazgatd hataskorébe vont fizetés nélkiili, gyermekgondozési és rendkiviili
fizetett szabadsag kiaddsaval kapcsolatos adminisztrativ teenddket, megallapitja a
dolgozdk évi rendes szabadsagat.

5. Eleget tesz a létszamgazdalkodassal kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségének,
valamint elkésziti a munkatigyi statisztikdkat.

6. Intézi a kitiintetéssel és jutalmazassal kapcsolatos tigyeket, azokrdl nyilvantartast vezet.

7. Szervezi ¢és nyilvantartja a tanfolyami képzéseket. Végzi a 391/2017. (XII.13.)
Kormanyrendelettel az igazgatosdg feladatkorébe utalt tovabbképzési rendszerrel
kapcsolatos feladatokat.

8. Ellatja a munkavallalok munkajogi jogviszonyaval kapcsolatos —munkatigyi
tevékenységet.

9. Ellatja a megvaltozott munkaképességli dolgozok rehabilitacigjaval kapcsolatos
feladatokat.

10. Ellatja az esélyegyenldségi referensi feladatok korébe tartozo feladatokat.

11. Kapcsolatot tart a Kormanyhivatal Munkatigyi Kozpontjaval.

12. A kozép- és fels6foku oktatdsi intézmények tanuldinak, hallgatoinak kotelezd szakmai

gyakorlataval kapcsolatos szervezd munkat végez.

13. Nyilvantartja az igazgatdsagi dolgozok munkakori leirasait.



14. Atveszi és nyilvantartja az Igazgatosagnal vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett
kozalkalmazottak 4altal leadott vagyonnyilatkozatokat, a vonatkozd jogszabalyi
eléirasoknak megfelelden.

15. Elokésziti érdemi dontésre a tanulmanyi szerzodéskotéssel kapcsolatos ligyeket és
vezeti annak nyilvantartasat.

16. Nyilvantartja az igazgatosagi dolgozok korében a Mérnok Kamarai tagsaggal
kapcsolatos adatokat. Kapcsolatot tart az illetékes mérndki kamaraval.

17. Ellatja az igazgatosagi dolgozok munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalataval
kapcsolatos feladatokat és nyilvantartja a munkakori alkalmassagi vélemények adatait.

18. Ellatja a gyakornoki programmal kapcsolatos feladatokat.

19. A kozfeladatok ellatdsanak eldsegitésére a tartdos munkanélkiiliek szamara szervezett,
az Orszaggyllés vagy a Kormany altal meghatarozott foglalkoztatasi program
keretében, az Igazgatosagnal foglalkoztatott munkaeré munkajogi jogviszonyaval
kapcsolatos tligyek intézése.

20. Végzi a Teljesitmény Ertékelési Rendszer miikodtetésével és az adatnyilvantartassal
kapcsolatos igazgatdsagi feladatokat.

2. cikk
Titkarsag

A Titkarsag ellatja az igazgatd és miiszaki igazgatohelyettes tevékenységéhez kozvetlentil
kapcsolodo adminisztracios feladatokat, ezen tilmenden:

1. Ellatja az igazgatésagi rendezvényekkel kapcsolatos szervezési, reprezenticios €s
protokoll feladatokat.

2. Intézkedik a hivatalos kiilfoldi kikiildetések engedélyeztetésérdl, eljar ezen esetekben a
napidijak biztositasaval kapcsolatos tigyintézésben.

3. T4jékoztatasi feladatkorben:

- belsé- és kiilsé informacidrendszer kiépitésével allandé munkakapcsolatot tart az

irott és elektronikus sajtoval — az OVF 11/2013. sz. utasitasa, valamint az Igazgato

altal meghatarozott korben és médon,;

- a kilonb6zé kommunikacids eszkozok €s modszerek segitségével, az Igazgatod
iranymutatasa szerint alakitja az Igazgatdsag egyedi arculatat /PR tevékenység/.

- Sajtofigyeld szolgalatot tart, az anyagokat archivalja, az Igazgatosag honlapjan és az
Intraneten folyamatosan megjelenteti az aktudlis hireket, sajtokozleményeket,
sajtomegjelenéseket, szerkeszti és karbantartja az Igazgatosag kozosségi oldalat, a
miszaki igazgatohelyettes iranymutatasaval szerkeszti a Koros-vidéki Hirlevelet.

- a latogatoknak bemutatja az igazgatésag miiszaki létesitményeit, viziigyi

bemutatohdzait.
4. Kapcsolattartas, adatszolgaltatas, tajékoztatds, koordinacids feladatok tekintetében
- biztositja a kapcsolattartast a minisztériumokkal, OVF-vel, Kormanyhivatallal, Jarasi
Hivatalokkal, Onkorményzatokkal, tars viziigyi igazgatésagokkal, hataron tali
partnerekkel, kozremiikddd szervezettel, egyéb allami és allamigazgatasi szervekkel, mas
szervekkel és testiiletekkel.



3. cikk
A belso ellenor

Az igazgat6 kozvetlen iranyitasa alatt a belso ellendr tevékenységét a vonatkoz6 jogszabalyok
¢s a koltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott belsd ellendrzési kézikonyv szerint, teljes
fliggetlenség biztositasaval, sajat felelosséggel végzi.

11/ A belsd ellendr feladata kiillonosen:

a) elemezni, vizsgalni és értékelni a bels6é kontrollrendszerek kiépitésének, miikodésének
jogszabalyoknak ¢és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint mikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

b) elemezni, vizsgalni a rendelkezésre all6 erdéforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitasat, valamint az elszamoldsok megfeleldségét, a beszadmolok
valddisagat;

c) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket ¢és
javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezék, hianyossagok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csOkkentése, a szabdlytalansagok megeldzése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a koltségvetési szerv miikdodése eredményességének novelése és a
belsd kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

d) nyilvantartani és nyomon kdvetni a belsd ellenérzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.

121 A bels6 ellendr tanacsado tevékenysége keretében végzett feladatai:

a) vezetok tamogatasa az egyes megoldasi lehetdségek elemzésével, értékelésével,
vizsgalataval, kockazatanak becslésével,

b) pénziigyi, targyi, informatikai ¢s humaneréforras-kapacitasokkal vald ésszeriibb és
hatékonyabb gazdalkodasra irdnyul6 tanacsadas;

C) a vezet6ség szakértéi tamogatasa a kockazatkezelési ¢és szabalytalansagkezelési
rendszerek ¢és a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitasaban, folyamatos
tovabbfejlesztésében;

d) tanacsadas a szervezeti struktirak racionalizalasa teriiletén;

e) konzultacio és tanacsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében a
kockazatelemzés, kockéazatkezelés €s orvoslas targyaban;

f) javaslatok megfogalmazasa az Igazgatosag miikodése eredményességének ndvelése €s a
belsé kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, az Igazgatdsag belsod
szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetden.

/3/ A belsé ellendr egyéb feladatai:

a) a belso ellendrzési kézikonyv elkészitése;

b) a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellenérzési tervek Osszeallitasa, az
igazgato jovahagyasa utan a tervek végrehajtasa, valamint azok megvaldsitasanak nyomon
kovetése;

C) a belsd ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellenérzések végrehajtasanak
iranyitésa;

d) az ellendrzések dsszehangolasa;

e) amennyiben az ellenérzés soran bilintet6-, szabalysértési, Kkartéritési eljaras
meginditasara okot ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyantja meriil fel, az



igazgatot, illetve az igazgato érintettsége esetén az OVF —et haladéktalanul tajékoztatja és
javaslatot tesz a megfeleld eljarasok meginditasara;

f) a lezart ellenérzési jelentést, illetve annak kivonatat megkiildi az igazgatd részére;

g) az éves ellendrzési jelentés sszeallitasa.

h) gondoskodas arr6l, hogy érvényesiiljenck az allamhaztartasért felelds miniszter altal
kozzétett modszertani itmutatok;

1) gondoskodas a belsé ellendrzések nyilvantartasardl, az igazgatd dontésétdl fiiggden a
kiilso ellendrzések nyilvantartasarol, valamint az ellenérzési dokumentumok megorzésérol,
illetve a dokumentumok és az adatok biztonsagos tarolasarol;

J) az igazgaté tajékoztatasa az éves ellendrzési terv megvalositasarol, és az attol valo
eltérésekrol;

k) az elvégzett belso ellenérzésekrdl nyilvantartas vezetése és gondoskodas az ellenérzési
dokumentumok megorzésérdl;

I) a belsé ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetéen az adatvédelmi és
min6sitett adatok védelmére vonatkozo elbirasok betartasa;

I11. Fejezet
A miiszaki igazgatohelyettes kozvetlen iranyitasa ala tartozo
szervezeti egységek, valamint azok feladatai

1. cikk
Arvizvédelmi és Folyészabalyozasi Osztaly

Altalanos feladat-meghatdrozdsa:

1. Irdnyitja és ellendrzi a szakaszmérnokségek ¢és az MBSZ szakégazati
tevékenységét.
2. Ellatja a miszaki ellendri, tervellendri, valamint a szakagazati ellendri

feladatokat, a szakmai tevékenységi korébe tartozd beruhdzasi ¢€s fenntartdsi
munkaknal /az érvényben 1év0 igazgatdi utasitas szerint/.

3. Koordinalja és el0késziti a szakteriiletet érintd vagyonkezel6i €s tulajdonosi
hozzajarulasokat,

4, Elkésziti - az érvényes utasitdsoknak megfelelden - a szaktevékenységét érintd
jelentéseket és statisztikai adatszolgaltatést.

5. Végrehajtja a hataskorébe utalt 1étesitmények allapotfelvételét, vezeti az eldirt

nyilvantartdsokat. Az informatikai rendszerben megjelenitendd adatokat az
Informatikai Osztéaly rendelkezésére bocsatja.

6. Elvégzi a szakagazati feladatkorébe tartozo palyazatok szakmai feladatait, és
koordinéciojat.

7. Részt vesz a projektjavaslatok Osszeallitasaban, a projektek kidolgozasaban és
koordinalasaban.

8. Részt vesz az Igazgatdsag éves feladattervének dsszeallitdsaban.

9. Az érvényben 1évo igazgatoi utasitas szerint elkésziti és kiadja az iizemelési-;

fenntartasi munkak munkaengedélyeit, illetve ellenérzi a munkaengedélyek alapjan
végzett tevékenységeket.
10. Kozremiikodik a szakdgazati kutatas-fejlesztés tevékenységben.



11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.

Szakagazati hatdskorének megfeleléen véleményezi a kiemelt térségekre
vonatkoz6, a regionalis, a megyei és a kistérségi teriiletfejlesztési koncepciot és
programot, a kiemelt térségek és a megyei teriiletrendezési tervet, a helyi épitésiigyi
szabalyzatot, valamint a telepiilésrendezési terveket.

Végrehajtja a nemzetkozi viziigyi, kiillondsen a hatarvizi egyezményekbdl rea
harul6 szakagazati feladatokat.

Kozremiikodik megkeresés alapjan a hatdsagi, szakhatosagi eljarasokban
szakértoként, valamint a feliigyeleti tevékenység ellatasaban.

Ellatja az informacios rendszer miikodtetéséhez sziikséges - feladatkdrébe utalt
teriileti - feladatokat.

Kozremikodik a szakteriiletét érintéen a szakmai ismeretterjesztd, oktatasi és
szervezési tevékenységben.

Részt vesz a TBB munkéjaban.

Koézremiikodik az igazgatosagi honlap miikodtetésében.

Ellatja a Vizligyi Adattar részére kijelolt objektum tipusainak adatgazdai
feladatait.

Kozremikodik a vizrajzi szakdgazat miikodésével, fejlesztésével kapcsolatos
igények meghatarozasaban.

Elvégzi az Igazgatdsdg részére szikséges kisebb volument also- ¢és
fels6geodéziai méréseket, adatfeldolgozasokat, telekmegosztasokat.

A feladatra kijelolt osztallyal egyiittmiikodve végzi a Teriiletalapti timogatasok
igyintézését.

Arvizvédelmi feladatai:

a.) Az Igazgatosag kezelésébe tartozd védvonalakon a védekezési feladatok ellatdsa,
illetve ellendrzése korében:

- a védekezési feladatok ellatasa,

- a védekezési eréforrdsok (human eréforras, gép, eszkdz, anyag) biztositasa,

- a védelmi koltségnormak sziikség szerinti, de legalabb év eleji aktualizalasa

- egylittmiikodés

= a tars viziigyi igazgatosagokkal,

= az onkormanyzatokkal, onkormanyzati szervekkel,

= a helyi védelmi szervekkel, és a védekezésben érdekelt egyéb szervekkel,

= a hatarvizi kapcsolatok keretében a védekezési €s a védekezésre vald felkésziilési
feladatok korében az illetékes roman viziigyi igazgatési szervekkel,

- ellendrzési tevékenység

= az 0szi védmi-feliilvizsgalatok programjanak osszeéllitdsa, szakbizottsagi
elokészitésének iranyitasa, a jovahagyott program OVF részére torténd megkiildése,
= az dnkormanyzati és tarsulati miivek 6szi védmii-feliilvizsgélatainak nyilvantartasa
¢s figyelemmel kisérése, sziikség szerinti részvétel,

= a létesitmények allapota, rendje,

= a védelmi szervezet felkésziiltsége,

= az idegen ¢és a sajat munkak végzése,

= a védekezési feladatok ellatasa,

= a védekezési tervek tartalma, naprakészsége,

= az dnkormanyzati védelmi tervek szakmai ellendrzése, nyilvantartasa

- az oktatasok, a védekezési gyakorlatok szervezése, és azok végrehajtdsdban valo
kozremukodés,

- az alland6 miszaki ligyelet szervezése,
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- a védekezési technologidk fejlesztésében valo kozremiikodés,

- a viziligyi repiilési és tavkozlési tevékenység koordinalasaban valo kézremiikodés,

- az allami, Onkormdnyzati, valamint a sajat cél arvizvédelmi Iétesitmények
fejlesztési, lizemelési 0sszhangjanak megteremtésében vald kozremiikodés,

- kozremiikddés a vizrajzi szakagazat miikodésével, fejlesztésével kapcsolatos igények
meghatarozasaban,

- munkatarsai sziikség esetén részt vesznek mas vizligyi igazgatdsagok, illetve
Onkormanyzatok arvizvédekezési tevékenységében

- a viziigyi erd6gazdalkodasi feladatok ellatasa.

b.) A védekezési tevékenység ellatasa korében:

- felkésziilés a védekezésre,

- a védelmi szervezet 1étrehozasa,

- a védekezési eroforrasok szervezése,

- a védekezés muszaki feladatainak helyi iranyitdsdban valo részvétel,

- a védekezés teriileti szervezése, szakmai irdnyitasa, a védekezésre kotelezettek
védekezési tevékenységének szakmai dsszehangolasa,

- a megyei védelmi bizottsag €s mas jogszabaly altal 1étrehozott védelmi szervezet munkdjaban
vald kozremiikodés, a vonatkozo jogszabalyi eléirasok alapjan,

- a védekezéssel kapcsolatos feladatok ellatéasa,

- a védekezés megsziintetésével kapcsolatos intézkedések megtétele,

- t4jékoztatasi feladatok ellatasaban valo részvétel.

c.) A fejlesztési feladatok korében:

- kozremiikodik az arvizvédelmi létesitmények fejlesztésében, ennek keretében

= az orszagos iranyelveknek megfeleléen kidolgozza az igazgatdsdg arvizvédelmi
rendszerének hosszl tavu fejlesztési feladatait,

= miiszaki és pénziigyi tervek készitése,

= a beruhazoi feladatkorébe esé fejlesztési munkak palyaztatasa, illetve kozremiikodés
az egy¢b munkak pélyaztatasaban, és részvétel a dontésekben,

= részvétel a fejlesztési munkakra vonatkozo szerzodések elokészitéseében,

= a fejlesztési munkak kivitelezése soran a miiszaki ellendri teenddk ellatasa,

= a kiviteli munkak atadés-atvételi eljarasaban valo kézremiikodés.

d.) A fenntartési feladatok korében:

- a kezelésben 1évd arvizvédelmi 1étesitmények és tartozékaik, a védelmi eszkozok,
anyagok ¢és felszerelések fenntartasaval kapcsolatos teenddk ellatasa, ezen beliil

= a miszaki és a pénziigyi tervezés,

= a folyamatos feliigyelet,

= a fenntartés, karbantartési tevékenység ellendrzése,

= a nyilvantartasok készitése, aktualizalasa,

= a normativak, irdnyelvek készitése

feladatainak ellatasa, illetve az azok ellatasaban valo részvétel.

e.) Védekezésen kiviili tevékenységek korében

= gondoskodik a részletes mutargy-feliillvizsgélati tervek elkészitésérdl, megszervezi a
részletes mutargy-feliilvizsgalatokat,

= az érvényben 1évo eldirdsoknak megfelelden évente aktualizalja, illetve sziikség
esetén korszeriisiti az arvizvédelmi terveket, nyilvantartasokat. Az adatokat az
Informatikai Osztaly rendelkezésére bocsatja,
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= A Békés Megyei Védelmi Bizottsdg mindenkor érvényes eljarasrendje szerint
gondoskodik az oOnkormanyzati védekezési erdforrasigény Katasztréfavédelmi
Igazgatosag felé valdo kozvetitésérdl és nyilvantartja az 4ltala  visszaigazolt
eroforrasokat,

= adatot szolgaltat az er6forrds igénybevételi tervek készitéséhez, a kitelepitési,
mentési , kiiiritési, befogadasi, visszatelepitési tervek készitéséhez, illetve az egyéb
védekezoknek védekezési terveik osszeallitasdhoz

= ¢vente, illetve sziikség szerinti gyakorisaggal korszerlsiti a védelmi szervezeti
beosztast,

= ellatja a vizkarelharitast kiszolgalo informatikai rendszer szakmai feliigyeletét,

= évente frissiti az érvényes egylittmiikddési szerzddéseket,

= elokésziti és nyilvantartja a toltésmegbontasi engedélyeket,

= elkésziti és karbantartja az arvizvédelmi védvonalak hatdsagi és nyilvantartasi
terveit,

= nyilvantartja a toltéseket veszélyeztetd toltésrepedéseket, sziikség szerint
kezdeményezi a sziikséges miiszaki beavatkozasok végrehajtasat,

= kozremtkodés a vizrajzi szakagazat mukodésével, fejlesztésével kapcsolatos
igények meghatarozasaban.

Folyoszabalyozasi feladatok kérében:

a.) Az lIgazgatdésag kezelésébe tartozd folydszakaszokkal kapcsolatos feladatok
iranyitasa, ellatasa és ellendrzése korében:

- megszervezi €s koordinalja a folydgazdalkodasi feladatokat

- gondoskodik a folydszabalyozasi miivek rendszeres ellendrzésérdl, valamint a mérési
alappont - halozat kiépitésérdl, ellenérzésérél ¢és fenntartasarol, tovabba a
mederfelvételek elkészitésérol,

- elkésziti €s karbantartja a folyoszabdlyozasi miivek és vizi utak hatosagi €s
nyilvantartasi terveit, ellatja a folyok mederallapotanak, folydszabalyozasi miiveinek
¢s mindazon létesitményeinek /folyami mitargyak, létesitmények, kikotok,
hajozsilipek, partfalak, hidak, egyéb mederben 1évé miitargyak, fixpontok, stb./
miszaki-gazdasagi adatainak nyilvantartdsat, amelyek a folyd mederviszonyainak
meghatarozasahoz, értékeléséhez sziikségesek,

- értékeli a medervaltozasokat és sziikség esetén javaslatot készit a folydszabalyozasi
beavatkozasokra,

- ellaja a folyok szabalyozdsaval ¢€s mitargyaival kapcsolatos feladatok
végrehajtasanak elokészitését, részt vesz a végrehajtas feltételeinek biztositasaban,
Osszehangolja €s iranyitja azt,

- gondoskodik a folydk, folydszakaszok altalanos szabalyozéasi terveinek
elkészitésérol, korszeriisitésérodl, tanulmanyok elkészitésérol,

- irdnyitja és Osszefogja a kezelésébe tartoz6 folydszakaszokon a viz, a hordalék ¢és a
jég kartétel nélkiili levezetésére iranyuld tevékenységet, valamint kozremiikodik a
hajozast gatld akadalyok felderitésében és eltavolitasaban,

- gondoskodik a hajout kittizési tervek elkészitésérol, egyeztetésérol, és a kitlizési
feladatok ellatasarol,

- koordinalja a Biharugrai fenékgat, illetve a Gyulai tomldsgat hatisat vizsgald
Romén-Magyar kzs méréseket,

- nyilvantartja a toltéseket veszélyesen megkdzelité mederoldalak allapotat,
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- felligyeli a kiadott homok- és kavics kitermelési-engedélyekben foglaltak betartasat,
részt vesz az engedélyek elokészitésében, ellatja a szakmai koordinalas feladatait,

- évente elvégzi a nagymiitargyak ellendrzé méréseinek kiértékelését tartalmazéd
Osszefoglal6 jelentést.

b.) Fejlesztési feladatkorben eldkésziti a folydszabalyozéasi beruhazasokat és a
beruhazasok jovahagyasat kovetéen gondoskodik mindazon beruhdzoéi feladatok
ellatasardl, amelyeket a fohatdsagok meghataroznak.

c.) A fenntartasi €s tizemeltetési feladatok korében:

- gondoskodik a miivek, 1étesitmények fenntartasarol és tizemeltetésérol,

- gondoskodik a vagyonkezelésében 1év0 vizeken a vizi utak, valamint a Békési
hajémenedék rendeltetésre alkalmas allapotban tartdsar6l, fejlesztésérol, hajout
kijelolésérdl, kitlizésérdl, a vizi kozlekedés iranyitasara szolgald jelek kihelyezésérdl és
karbantartasarol, a kozlekedési hatdsdg rendelkezése alapjan kihelyezett egyéb jelekkel
egyutt

- gondoskodik a viz, a hordalék és a jég kartétel nélkiili levezetésérdl, valamint a

hajozéast gatlé, vagy mederelfajuldsokat okozé akadalyok felderitésérdl és

nyilvantartasarol, azok eltavolitasardl, illetve a sziikséges intézkedések megtételérol,

- gondoskodik az Igazgatésag hajoparkjanak, jégtord hajoinak eldirds szerinti

karbantartasar6l, a viziigyi hajozas koordinalasarol, valamint a menedék- ¢és

sziikségkikotok rendeltetésre alkalmas allapotban tartdsarol, fejlesztésérol.

A nagymiitargyak tizemeltetésével osszefiiggo feladatok korében:
- elvégzi a kezelésében 1évé folyami nagymiitargyak és létesitmények /vizlépcsok,
duzzasztomiivek, arvizkapu, hajozsilipek, torkolati zsilipek, vizerdtelepek/
lizemelétetésével és fenntartasaval kapcsolatos feladatokat,
- ellatja a Békésszentadrasi duzzasztomiinek, mint 1étfontossagii rendszerelemnek a
jogszabalyban eldirt feliigyeletét
- gondoskodik a miitargyak kezelési és lizemeltetési szabalyzatainak elkészitésérdl, az
eldirasok betartasardl, valamint a miitargyak ellendrz6 méréseinek végrehajtasarol,
- figyelemmel kiséri a nem viziigyi kezelésben 1évd létesitmények /vizerdtelepek/
tizemeltetését vizgazdalkodasi szakszempontbol,
- elvégzi az eldirasok szerinti feliilvizsgalatokat, folyamatosan figyelemmel kiséri a
mitargyak allapotat,
- el6késziti és lebonyolitja a miitargyak feltjitdsaval kapcsolatos munkéak végrehajtasat
/beruhazasok, rekonstrukciok/,
- folyamatosan gondoskodik a létesitmények iizemeltetésével kapcsolatos miiszaki és
gazdasagi adatok nyilvantartasarol,
- kozremiikodik a vizrajzi szakdgazat miikodésével, fejlesztésével kapcsolatos igények
meghatarozasaban.

Erdeészeti feladatok korében:

- Ellatja, iranyitja és ellendrzi az Igazgatosag erdészeti tevékenységével kapcsolatos
teenddket:

- erdészeti stratégiai tervezés;
- lzemtervek elokészitése;
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- hatosagi engedélyek beszerzése;

- fatomeg felvételezés;

- vad- és egyéb karbecslés;

- kartéritések hatosagi ligyintézése, behajtasuk eldsegitése;

- telepitési, fenntartasi ¢és véghasznalati munkdk nyilvanos
meghirdetése, a beérkezett ajanlatok szakmai értékelése;

- telepitési, fenntartdsi ¢és véghasznalati munkdk kivitelezési
szerzOdéseinek elokészitése, a munkak muszaki ellendrzése,
teljesitményigazolasa, szamla iigyintézése;

- véderdok évenkénti allapotfelmérése, allapotértékelése

- Feliigyeli az Igazgatosag arvizes gaztakaritasi és veszélyes gyomirtasi tevékenységét.
- Felelos az Igazgatosag erdészeti és novényvédelmi birsdgtdl mentes fenntartasi

tevékenységéért.

- Gondoskodik az erdételepitések és potlasok iiltetési anyaganak beszerzésérol,

helyszinre szallittatdsarol, vermeltetésérol.

- Kapcsolatot tart fenn az erdészeti, kornyezetvédelmi hatésaggal és a Koros-Maros

Nemzeti Park Igazgatosaggal.

- Elkésziti a szaktevékenységét érint0 jelentéseket és statisztikai adatszolgaltatast,

vezeti az el6irt nyilvantartasokat. Az informatikai rendszerben megjelenitend6 adatokat az
Informatikai Osztaly rendelkezésére bocsatja.

9.

2. cikk
Vizrendezési és Ontozési Osztaly

Az osztaly gondoskodik az Igazgatosag teriiletén 1évé allami tulajdonu, viziigyi
kezelésti vizrendezési ¢€s vizpotld 1étesitmények fejlesztésérdl, fenntartdsanak,
lizemeltetésének iranyitasarol, ellendrzésérdl.

Ellatja a vizrendezési €s vizpotld miivekkel kapcsolatos szakéagazati feladatokat.
Ellatja szivattyttelepekkel, gépészettel ¢és miitargyakkal kapcsolatban adodo
1gazgatosagi feladatokat.

Kozremiikodik a nemzetkozi, kiillondsen a hatarvizi egyezményekbdl adodo feladatok
ellatasaban.

Megszervezi a belviz-, aszéalykédr-, helyi vizkar- elharitdsra valo felkésziilést,
koordinalja a teriileti védekezést, €s részt vesz a védekezésben.

Elvégzi a szakagazati feladatkorébe tartozod pélyazatok szakmai feladatait, iranyitasat
¢s koordinaciojat.

Kozremiikodik megkeresés alapjan a hatosagi, szakhatosagi eljardsokban szakértoként,
valamint a feliigyeleti tevékenység ellatadsaban €s a jogsegély iranti megkeresés
teljesitésében.

Részt vesz a kiemelt térségekre vonatkozd, a regiondlis, megyei, kistérségi
teriiletfejlesztési koncepciok ¢és programok, a kiemelt térségek és a megyék
terliletrendezési  terveinek, a helyi épitésiigyi szabalyzatok, valamint a
telepiilésrendezési tervek véleményezésében.

Gondoskodik kozcélu, allami és dnkormanyzati, tovabba sajat célu vizi 1étesitmények
fejlesztési, fenntartoi, iizemeltetési 6sszhangjanak megteremtésérol.

10.Egyiittmiik6dik az 6nkorméanyzatokkal vizgazdalkodasi feladatok megoldasaban.
11. Részt vesz a TBB munkéjaban.
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12. Kézremiikddik az igazgatdsagi honlap mitkddtetésében.
13. Az allami tulajdont mezdgazdasagi célu vizilétesitmények vagyonkezelésébdl eredd
szakmai feladatok ellatasa.

a) Vizrendezési és vizhasznositasi feladatkorében:

1. Kidolgozza a vizrendezési és vizpotld miivekkel kapcsolatos tavlati célkitiizéseket,
koncepciokat.

2. Koordindlja, illetdleg kozremiikddik a mikodési teriilet vizgazdalkodéasat érintd
koncepciok, tervek elkészitésében.

3. Elkésziti vagy elkészitteti a kezelésében levé miivek engedélyezési, feliilvizsgalja és
karbantartja azokat.

4. Elkésziti vagy elkészitteti a vizjogi lizemeltetési engedélyhez sziikséges dokumentaciot.
5. Végzi a vizrendezési ¢és vizpotld miivek fejlesztésének miiszaki elOkészitését.
(Tanulmanyok, elétervek, beruhdzasi programok.)

6. Elkésziti vagy elkészitteti a vizrendezési és vizpotld miivek fejlesztési terveit.

7. Kozremiikodik a szakagazati kutatas-fejlesztési tevékenységben.

8. Kozremiikddik az Igazgatdsdg vagyonkezeldi feladatainak ellataséban.

9. Osszefogja az Igazgatosag kezelésében 1évé vizrendezési és vizpotlo 1étesitményekkel
kapcsolatos vagyonkezel6i hozzéjarulasok kiadméanyozasanak tigyintézését.

10. Gondoskodik az Igazgatosag szakagazati éves feladatterv 9sszeallitasarol.

11. Iranyitja és ellendrzi a szakaszmérnokségek és az MBSZ tevékenységeét.

12. Teljesiti a szakagi és muszaki ellendri feladatokat a szakmai tevékenységi korébe
tartozo beruhazasi, preventiv védekezési, fenntartési és iizemelési munkaknal.

13. Ellatja az Igazgatosag szakagazatra haruld szakfeladatainak elvégzéséhez sziikséges
magasépitési létesitmények kezelésével Osszefiiggd beruhazasi, fejlesztési és fenntartasi
munkait.

14. Elokésziti az 6szi feliilvizsgalat leirata alapjan a vizrendezési és vizp6tlo 1étesitmények
évi feliilvizsgalatat, és részt vesz azokon, valamint 6sszefoglald kiértékelést készit.

15. Kozremiikodik vizrendezés tekintetében a Teriileti Vizgazdalkodési Tanécs
munkdjaban.

16. Ellatja az informacids rendszer miikodtetéséhez sziikséges - feladatkorébe utalt tertileti
— feladatokat.

17. Kozremiikodik szakagazati jogszabalyok, szabvanyok, iranyelvek megalkotasaban.

18. Elkésziti a szakagi munkara éves 0sszefoglalo jelentést.

19. Elkésziti a miivekkel kapcsolatos statisztikai adatgyiijtéseket, Osszedllitja az eldirt
statisztikai jelentéseket.

20. Végzi a feladatkdrébe tartozé adatok gytlijtését, nyilvantartasat, feldolgozasat. Az
adatokat a Vizrajzi Monitoring Osztaly rendelkezésére bocsatja.

21. Gondoskodik a vizrendezési és vizpotld miivek szakagazati adatainak digitalis
nyilvantartdsar6l és az adatok karbantartasar6l, kozremiikodik a szakagazatot érintd
szoftverfejlesztésekben, illetve véleményezi azokat.

22. Kozremilkddik viziigyr kutatdsi, oktatdsi, nevelési ¢és ismeretterjesztési
tevékenységben, a vizrendezési és vizpotldo miivek vizligyi szakpropagandajahoz
kapcsolodo feladatok ellatasaban.

23. Intézi a kozérdek mértékét meghaladd tobbletfenntartasi  feladatokkal,
mederhasznalattal ~ kapcsolatos szerzodések elOkészitését, a szakaszmérnokségek
bevonasaval az igy befolyt 6sszegek szabalyszer felhasznalasarol gondoskodik.

b) Vizrendezési, gépészeti és energetikai feladatkorben:
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1. Ellatja a szivattyutelepekkel, gépészettel, mitargyakkal kapcsolatban adodo
igazgatosagi feladatokat.

2. Kozremiikodik a stabil szivattyak, szallithatdo szivattyuk, stb. vizsgalatanak,
iizemképességének, lizemeltetésének, javitasanak, probailizemeltetésének ellendrzésében.

3. Javaslatot tesz az Igazgatosag létesitményeinek miszaki paramétereihez illeszkedd
gépallomany Osszetételére.

4. Részt vesz az Igazgatosdg gépbeszerzési tevékenységének elokészitésében ¢Es
lebonyolitasaban.

5. Kozremukodik a teljesitménydijas, altalanos aramdijas, ideiglenes szerzddések
elokészitésében.

6. Koordinalja az Igazgatésag villamos energiagazdalkodassal kapcsolatos vételezési,
karbantartasi és javitasi feladatait és nagyfesziiltségli energiaellatd berendezések iddszakos
ellendrzését. A szakaszmérnokségek részére szakmai tanicsaddst nyujt, igény esetén
igyintézést végez.

7. Koordinalja és érvényesiti az 4gazati célkitlizések végrehajtasat a kiilsd lizemeltetd
szervezetekkel.

8. Egyiittmiikodik a teriileti vizgazdalkodasi feladatok ellatdsdban, részt vesz az 6szi
feliilvizsgalatokon.

9 Egyiittmiikddik a teriileti 6nkorményzatokkal a vizrendezési feladatok megoldasaban,
szerz6dés alapjan a szakaszmérnokségek utjan iizemelteti az Onkormanyzatok altal
felajanlott vizi létesitményeket.

10. Kozremikddik az Onkormanyzati kezelésben 1évé belvizvédelmi 1étesitmények
feliilvizsgalatdban, véleményezi azok védelmi terveit szakmai segitséget ad az
onkormanyzatok belvizvédelmi tevékenységéhez.

11. Lebonyolitja a forgalomképes 4allami tulajdont az atadas-atvétellel érintett
szivattyutelepek aram szolgaltatoi szerzodéseinek megkotését.

12. Lebonyolitja az atadasra keriild szivattyutelepek feliilvizsgéalatat, a birtokba adasi
eljarast.

¢) Vizpotlasi, vizhasznositdsi feladatkorben az a./ ponton tulmenden:

1. Koordindlja a vizszolgaltatassal kapcsolatos tevékenységet.

2. Elkésziti a vizkorlatozasi tervet, majd ezt kdvetden folyamatosan aktualizalja.

3. Megszervezi a vizkorlatozasra vald felkésziilést. Vizkorlatozas iddszaka alatt
Osszehangolja, irdnyitja, ellendrzi a vizkorlatozast végrehajto szervek tevékenyégeét.

4. Segiti az 6koldgiai, haldszati, természetvédelmi, gazdasagi és egyéb igények feltarasat,
részt vesz az igények elbiralasaban, tekintettel a fomiivek kiépitettségére, miiszaki
allapotara, kettéshasznositasti lehetdségeire, valamint az lizemelési, fenntartasi koltség
hozzéjarulasi kotelezettségekre.

5. Koordindlja kettds miikodésli rendszerek vizszolgaltatasi lizemeltetési tevékenységét.
Ennek keretében: felméri az engedélyesek éves vizigényeit, elokésziti a vizszolgaltatasi
szerzOdéseket, iranyitja az MBSZ szivattyuzasi ¢és a szakaszmérnokségek, kiilsd
iizemeltetok vizkormanyzasi munkajat, ellendrzi a felmeriild koltségeket, a szerzddésben
szerepléeknek megfelelden elkésziti a szdmla javaslatokat a gazdasagi osztaly felé.

6. Elkészitteti a vizszolgaltatd szervezetek idény elotti koltségkalkulacioit, ellendrzi €s
jovahagyja azokat.

7. Elkésziti a kiilsé vizszolgaltatd szervezetek megbizasi szerzddéseit, ellenérzi azok
vizszolgaltatasi tevékenységét.
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8. Ellenérzi a kiilsé vizszolgaltatd szervezetek koltségfelhasznalasat, a benyujtott
utokalkulaciok figyelembe vételével javaslatot tesz azok megtéritésére.

9. Elkésziti a vizszolgaltatds éves koltség tervét, ontdzési idényt kovetden kiértékeli az
éves eredményeket.

d) Vizkarelharitasi feladatkorben:

1. Kidolgozza, illetve aktualizdlja az Igazgatosag belvizvédelmi terveit, részt vesz a
védelmi beosztas évenkénti kidolgozasaban.

2. Megszervezi a belviz, helyi vizkarra és aszalykarra valo felkésziilést, dsszehangolja,
iranyitja, ellendrzi az egyes vizrendszerekben a védekezd szervek tevékenységét, és részt
vesz a védekezésben.

3. Rendszerezi, feldolgozza, értékeli az egyes védekezések tapasztalatait.

4. Kozremiikodik a kornyezetkdrosodas megeldzésének ¢€s elhéritdsanak rendjérdl szolo
kormanyrendeletben foglalt feladatok ellatasaban.

5. Feliigyeletet gyakorol, illetve irdnyitja az MBSZ ¢és a szakaszmérndkségek
belvizvédelemmel, helyi vizkarelharitassal és az aszalykar-elharitassal kapcsolatos
tevékenységét.

6. Szakmai segitséget nyujt az onkormanyzatok belvizvédelmi és helyi vizkar-elharitési
tevékenységéhez.

7. Ellatja a vizkarelharitast kiszolgal6 informatikai rendszer szakmai feliigyeletét.

- fenntartési, fejlesztési munkdk folyamatos ellendrzése, miiszaki teljesités €s pénziigyi
elszamolas ellendrzése és felterjesztése;

- szivattyltelepek lizemeltetésének ellendrzése.

3. cikk
Vizvédelmi és Vizgyiijt6-gazdalkodasi Osztaly
1. Altaldnos feladat-meghatdrozds:

- alapdokumentumok 6sszeallitasa, aktualizalasa, vezetése €s archivalésa,

- az eldirt jelentések, szakmai anyagok 0sszeallitasa,

- kozremiikodés viziigyl hatosdgi megkeresések teljesitésében, illetve a viziigyi hatosagi
eljarasokban tigyfélként valo részvétel,

- a kornyezetvédelmi és természetvédelmi felligyeldség megkeresése alapjan, a hatdsagi
eljarasokhoz adatszolgaltatas, valamint szakért6i vélemények elkészitése,

- a PR tevékenységben valo kozremiikddés,

- a nyilvantartasok elkészitése, vezetése, folyamatos aktualizalasa,

- a jogszabaly-alkotasi tevékenységben vald kdzremukodeés,

- a tisztitott és tisztitatlan szennyvizek igazgatosagi befogaddba vald bevezetésébdl eredd
tobblet-fenntartasi koltségeknek az érdekeltre valo atharitasaban valo kozremiikodés,

- a panasziigyek kivizsgalasdban vald részvétel,

- a kozigazgatasi egyeztetéseken, tervtargyalasokon valé részvétel,

- a Tervbiralo Bizottsag titkari teenddinek ellatasa

- a kiemelt térségekre vonatkozo, a regionalis, a megyei és a kistérségi teriiletfejlesztési
koncepciok és programok, a kiemelt térségek és a megyei teriiletrendezési terveket
véleményezése,
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- a vizi-kornyezetvédelmi feladatok ellatdsdban vald kdzremiikodés,

- k6zremiikodés az Igazgatdsag palyazati munkajaban,

- a nemzetkdzi /hatarvizi/ egyiittmitkodés feladatainak ellatdsaban kdzremiikodés,

- szakértoi tevékenység ellatasa,

- a szakaszmérnokségek vizgazdalkodasi, vizkészlet-gazdalkodasi szakdgazati
munkajanak ellendrzése, koordinalésa,

- az lgazgatosdg vagyonkezelésében 1évo miivek esetén kiilsé fél altal tervezett
tevékenységek, beavatkozasok feltételeinek szakagi szempontbol torténé megfogalmazasa
- kezel6i hozzajarulas forméjaban -, valamint ezen tevékenységek szakagi nyilvantartasa,
ellendrzése,

- kozremlikddés az Igazgatosag integritdsaval kapcsolatos feladatok ellatasaban,

- az Igazgatdsag honlapjanak iizemeltetésében valo kozremiikodés.

2. A térségi vizgazdalkodassal kapcsolatban:

1. Kozremiikddik a Teriileti Vizgazdalkodéasi Tanacs munkajaban, segiti az Igazgatosag
szakmai tevékenységét.

2. Kozremiikodik a teriiletfejlesztési szervezetek munkajahoz kapcsolodd igazgatdsagi
tevékenységben.

3. Koordindlja a térségi fejlesztési és rendezési tervek véleményezését.

4. Kozremiikodik a térségi vizpotld rendszerekhez kapcsolodo tervezési feladatokban.

5. Részt vesz a vizkorlatozasi tervek készitésében.

6. Kozremikddik a térségi vizpotld rendszerek tizemeltetéséhez kapcsoldodd, nyilvanossag
bevonasat igényld egyeztetések, lizemelési bizottsagok miikddésének megszervezésében.

7. Sziikség szerint kozremilkodik agazati koncepciotervek, a teriileti kozép- és tavlati
tervek kidolgozasaban.

8. Munkaja soran kapcsolatot tart az Onkormanyzatokkal, jarasokkal, egyéb -civil
szervezetekkel.

3. Tervtari és tanulmanytari feladatkorben végzett feladatok:

Térolja, gyljti, archivalja és biztositja az Igazgatdosdgon beliili nyilvanossagat az
Igazgatosag miikodési teriiletén és annak térségeben keletkezett dokumentacioknak.
- Tanulmanytervek

- Rovid-, kdzép- €s hosszu tava koncepcionalis, fejlesztési tervek

- Nyilvantartasi tervek

- Engedélyes tervek

- Kiviteli tervek

- Megvalosulasi tervek

- Diplomatervek, szakdolgozatok

- Miutargyak, vizi 1étesitmények tizemeltetési szabalyzatai

- Vizrajzi atlaszok

4. Konyvtari, muzeumi feladatkorben végzett feladatok:

A hagyomanyos konyvtari tevékenységen beliil kiilonds hangstlyt fektet a vizgazdalkodasi
kiadvanyok, szabalyozéasok gylijtésére, katalogizalasara, tarolasara, az Igazgatdsagon beliili
szabad hozzaférhetdségiik megteremtésére.

- Evkonyvek

- Szakkonyvek, jegyzetek
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- Szakmai folyoiratok

- Digitalis kiadvanyok

- Viziigyi Mtizeum mukodtetése

- Kapcsolattartasbol adodo feladatok ellatasa,

- Jelentések, statisztikai kimutatasok elkészitése

- Tajvizhazzal, a Bodoki Karoly Vizligyi Muzeummal ¢és a Korosvolgyi
Természetvédelmi Bemutatohazzal kapcsolatos teenddk ellatasa.

5. Vizkészlet-gazdalkodas feladatkorben:

1. Nyilvantartja a vizkészletek mennyiségi jellemzdit.

2. Ontozéviz (felszini viz) szolgaltatdsdéhoz {izemellendérzési céllal miikodteti a
vizminOségi minilaboratériumat. A vizmintavételt és a helyszini vizmindség
vizsgalatokat akkreditaltan végzi. (Mintavevd Munkacsoport miikodtetése)

3. Figyelemmel kiséri a vizhasznalatok, /felszini és felszin alatti vizkivételek ¢és

vizbevezetések/, vizkészlet-gazdalkodasi miivek nyilvantartasat, és az ezzel kapcsolatos

adatszolgaltatast.

4. Részt vesz a felszin alatti EU Viz Keretirdnyelv monitoring halozat lizemeltetésével,

adatgytijtésével, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok, vonatkozé adatszolgaltatdsok

teljesitésében.

5. Gytjti és feldolgozza a felszin alatti viztartokra vonatkoz6 foldtani, hidrodinamikai

adatokat.

6. Javaslatot tesz az lizemi mérohelyek és a torzshalozat kijelolésére és tovabbfejlesztésére.

7. Részt vesz a vizkészletek allapotértékelésében, a vizkészletek mennyiségi értékelésében,

pontositja a természetes és hasznosithatd vizkészleteket.

8. Végzi az Igazgatdosdgnak a vizmérleg elkészitéséhez kapcsolodd adatgyijtési,

ellendrzési, feldolgozasi €s adatszolgaltatasi feladatait.

9. Az orszagos iranyelvekkel 6sszhangban kézremiikddik a vizhasznalatok mérésére és az

adatszolgaltatasra vonatkoz6 feladatokban.

10. Segiti a Magyar-Roman Viziigyi Bizottsdg munkéjat, és az egyéb nemzetkozi,

szakagazatot érint6 feladatok ellatasat.

11. Egyiittmtikdodik a helyi Onkormanyzatokkal a felszini vizkészlet-gazdalkodasi és

vizmindségi feladatok megoldasaban.

12. Koordinalja és eldkésziti a szakteriiletet érintd vagyonkezeldi hozzajarulasokat.

13. Koordindlja vizligyi objektum rendszammal (VOR) kapcsolatos iigyintézést, a

meglévo létesitmények azonositast illetve 1) 1étesitmények esetén uj kodok kiadasat.

14. Kozremiikddik az integralt vizgazdalkodas megvalositas megvalositasaban.

15.Részt vesz a felszin alatti vizkészlet-gazdalkodasi helyzetértékelésében, a rendkiviili

helyzetek, 1d6szakok vizkészlet-gazdalkodasi allapotanak értékelésében,

16. Vizkészlet-nyilvantartas
- végzi a mezdgazdasagi vizhasznalat és vizszolgaltatas (OSAP 1373. szamu adatlap)
adatszolgaltatas ellendrzését €s tovabbitasat,

- végzi a felszini vizkivételek és felszini vizbevezetések adatai (OSAP 1694. szamu
adatlap) adatszolgaltatas ellendrzését és tovabbitasat,

- végzi a felszin alatti vizkészletek esetében a vizfoldtani adattar €s adatbazis,
kutkataszter, térképi allomany kezelését,

- végzi a felszin alatti vizkészlet-gazdalkodasi adatok /viztermelési, vizhasznalati, és
vizbevezetési/ gylijtését, ezen belill a felszin alatti vizet kitermeld vizkivételek,
valamint megfigyel6 kutak tizemi figyelési tevékenysége (OSAP 1375. szamu adatlap)
adatszolgaltatas ellendrzését és tovabbitasat,
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- vizkészlet-gazdalkodasi hossz-szelvényt készit,

- részt vesz a vizgazdalkodasi modellezésben.
17. Kozremukddik a vizgazdalkodasi, teriiletfejlesztési, hatarvizi egylittmiikddési és
kutatas-fejlesztési témakban,
18. Viziigyi szakértéi vélemények készitése, teriiletrendezési tervek véleményezése, az
integralt vizkészlet-gazdalkodas érvényesitése és alkalmazasa,

6. Vizkészlet-gazdalkodasi, integralt vizgazdalkodasi feladatok:

1. Ellatja a vizkészletek vagyonkezeldi jogabdl adodo vizgazdalkodasi feladatokat.

2. Kozremukodik a miikodési teriilet vizkészlet-allapotanak értékelésében.

3. A felszini vizkészletek meghatarozasa, ezzel 6sszefiiggésben
- a vizhaszndlatok, a vizbevezetések, a vizkészlet-gazdalkodasi célu miivek
nyilvantartdsa és ellenérzése.

4 Részt vesz a felszin alatti vizkészletek meghatarozasaban, ezzel 6sszefiiggésben:
- a vizfoldtani tevékenység ellatasaban,
- a viztermelések, viztermeld miivek nyilvantartasaban és - hatdsagi felkérésre
- ellendrzésében.

5. Az integrélt vizgazdalkodas megvalositdsaban vald kdzremitkddés.

6. Vizkészlet-gazdalkodasi helyzetértékelés, a rendkiviili helyzetek, idészakok vizkészlet-

gazdalkodasi allapotanak értékelése.

7. Vizkészlet-nyilvantartas
= felszini vizkészletek esetében: kozremilikodés a hidrologiai adatbazis,

vizkészlet-gazdalkodasi hossz-szelvény, vizkészlet-gazdalkodasi mérleg,
térképi allomany kezelésében,
= felszin alatti vizkészletek esetében: vizfoldtani adattar és adatbazis,
kutkataszter, térképi allomany kezelésében.
8. Vizkészlet-gazdalkodasi adatok /viztermelési, vizhaszndlati, és vizbevezetési/
felhasznalasa.
9. Sziikség esetén egyiittmiikddik a vizgazdalkodasi, kornyezetvédelmi, természetvédelmi,
teriiletfejlesztési, hatarvizi egyiittmiikddési és kutatas-fejlesztési témakban.
10. Viziigyi szakértoi vélemények készitése, teriiletrendezési tervek véleményezése, az
integralt vizkészlet-gazdalkodas érvényesitése és alkalmazésa,
11. Altalanos vizmindségi kérdések: a vizkészletek ,,in situ” €s a szennyezd forrasok,
vizhasznalatok, illetve vizbevezetések modosito hatasainak elemzése,
- vizkészletek, vizmindseégek,
- a vizhasznalatok vizmindsége,
- izemellendrz6 felszini vizmindségi laboratdrium mitkddtetése
12. Az dkologiai vizigények meghatdrozasdban vald kdzremiikodés,
- kozremiikodik a vizrajzi szakdgazat mukodésével és fejlesztésével kapcsolatos
igények meghatarozasaban.

7. Vizgazdalkodas fejlesztési feladatkorben:

1. Kézremiikodik a regionalis vizgytijté-fejlesztési terv, agazati koncepciotervek, a tertileti
kbzEp- és hosszu tavu tervek, gazdalkodasi koncepciok kidolgozasaban.

2. Kozremukodik a szakdgazatok kozép- és hosszi tava fejlesztési koncepcidinak
kidolgozasaban.
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3. Koordinalja a teriilet-, illetve telepiilésrendezési tervek, helyi épitésiigyi szabalyzatok
viziigyi szakvéleményezését és részt vesz a kiemelt térségek és megyei teriiletrendezési
tervek véleményezésében.

4. Részt vesz a regionalis, megyei ¢€s kistérségi teriiletfejlesztési tervek, koncepcidk ¢€s
programok szakdgazatra harul6 részeinek készitésében vagy véleményezésében.

5. Véleményezi a kiilsd intézmények 4altal készitett tervekben 1évé hidroldgiai,
hidrogeoldgiai vizsgélatokat.

6. Kozremiikodik a hidroldgiai adatok célirdnyos szakagazati feldolgozasaban.

7. Nyilvantartja a mikodési teriiletet érintd fejlesztési terveket, tanulméanyokat és
programjavaslatokat.

8. Kozremiikddik a szakdgazatit érintd témdakban az oktatdsi és ismeretterjesztési
tevékenységben.

8. Holtag rehabilitacios feladatok kérében:

Az Igazgatosag kezelésébe tartozd holtagakkal kapcsolatos feladatok iranyitasa, ellatasa
¢s ellendrzése korében
- kozremikddik a holtagak térségében felmeriild fejlesztések Osszehangoldsaban,
koordinalja a kdzérdek mértéken feliili igények kielégitéséhez sziikséges feladatokat
- elokésziti és lebonyolitja a beruhazasi és fejlesztési munkakat,
- elokésziti a kozéptavu kutatasi, fejlesztési koncepcidkat, részt vesz azok gyakorlati
megvalositasaban,
- kozremiikodik a vizrajzi szakdgazat miikodésével, fejlesztésével kapcsolatos igények
meghatarozasaban.

9. Kornyezet- és vizmindség-védelem feladatkorében:

1. Feladatkorében egyiittmiikodik a hatdésagokkal és mas szakmai szervezetekkel.

2. Rendszerezi az Igazgatdsag vizmindségi adatbazisat.

3. Tarolja, karbantartja, frissiti és az igényeknek megfeleléen feldolgozza az
Igazgatosagnak 4tadott ¢és az Igazgatosagnal keletkezett felszini és felszin alatti
vizmindségi monitoring adatokat.

4. Karbantartja ¢s értékeli az Igazgatésagnak atadott kémiai €s bioldgiai monitoring
rendszerbdl szarmaz6 adatokat.

5. Kapcsolattartast és ismeretterjesztést végez a halaszati hasznositok felé.

6. Gondoskodik az Ivovizmindség-javitd program végrehajtasarol.

7. Kozremiikodik a szennyezés csokkentési intézkedési programokban.

8. Szakmailag koordindlja és el6késziti a szakterililetet érintd vagyonkezeldi
hozzéjarulasokat.

9. Fenntartja és {lizemelteti az Igazgatosag felszini vizmindségi tlizemellendrzési
laboratoriumat.

10. Kérnyezeti karelharitas feladatkorben:

1. Irényitja és ellendrzi az Igazgatdsag teriiletén a vizmindség-védelmi szakfeladatok
végrehajtasat, ellatja a szakagazat mitkkdésével kapcsolatos teenddket, koncepcidterveket,
tanulmanyokat készit, vizmindség-védelmi Iétesitmények tervezésénél szakagazati és
szakértOi feladatokat 1at el, szakvéleményeket ad.
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2. Nyilvantartja, illetve karbantartja a hatosag altal atadott, hatosagi hatarozattal elfogadott
iizemi kornyezeti karelharitasi terveket.

3. Koordindlja a teriileti karelharitasi tervek karbantartasat.

4. Kozremiikodik az igazgatosag miikodési teriiletén 1évo vizmindségi figyeld és jelzod
halozat kialakitasaban.

5. Fogadja a kornyezeti kéareseményekkel kapcsolatos felszini vizeket éréd rendkiviili
szennyezések bejelentését, intézkedik a szennyezések felderitésében és mindsitésében.
Gondoskodik az Ttgyeleti szolgalat megszervezésérdl, a rendkiviili vizszennyezések
nyilvantartdsarél és a jelentési kotelezettségek teljesitésérél. Vizszennyezés esetén
azonnali vizmindségi ¢és hatosadgi kivizsgalast kezdeményez a Békés Megyei
Katasztrofavédelmi Igazgatosag (BMKI) felé. Erintettség estén az a értesiti a tovabbi
illetékes kozigazgatasi szerveket (Nemzeti Park, Kormanyhivatal, Onkormanyzat, stb.). A
BMKI-vel egyeztetve sziikség esetén elrendeli L-III. fokii vizmindségi karelharitasi
késziiltséget. A kdaresemények kezelésében az igazgatdsag karelharitasi szabalyzataban
foglaltak, illetve a jogszabalyi eldirasok alapjan jar el.

6. Operativan irdnyitja az igazgatdsag kornyezeti karelharitasi tevékenységét, szakmailag
koordinalja a szakaszmérnokségek ez iranyu tevékenységét. Gondoskodik a mintavétel
szakszerliségével kapcsolatos feladatokrol.

7. Koordindlja a vizmindségi karesemények (példaul halpusztuldsok) okainak
kivizsgéléasat.

8. Ellatja a kornyezetkdrosodas megelézésének ¢és elharitdsanak rendjérél szo6lod
kormanyrendelet szerinti karelharitasi feladatokat, figyelemmel az Igazgatdsag belsd
szabalyozasi rendjében foglaltakra.

11. Vizikozmii szolgaltatassal kapcsolatos feladatok:

a) a vizitarsulatok szakmai feliigyeletével kapcsolatos feladatok ellatasa;

b) a vizikozmii tarsulatokkal valo kapcsolattartas;

c) egyéb jogszabalyok altal rogzitett feladatok ellatasa;

d) rendkiviili helyzetekben a vizikozml szolgaltatés, illetve a vizellatas biztonsagaval
kapcsolatos teriileti feladatok ellatdsaban valo kozremiikodés,

e) a kozmives vizellatdssal ¢&s szennyvizkezeléssel, ideértve a telepiilési
ivovizmindség-javitdssal, valamint a telepiilési szennyvizek tisztitdsdval é&s
artalommentes elhelyezésével kapcsolatos nemzeti és regiondlis programok
elkészitésével kapcsolatban feladatkorébe utalt feladatok ellatésa;

f) Teriileti Vizgazdalkodasi Tandcs miukodésével kapcsolatos, jogszabalyban
meghatérozott feladatok ellatésa.

12. Az informacio-szolgaltatassal kapcsolatos tevékenység:

- a vizellatas, a csatornazas és szennyviz-elhelyezés teriileti helyzetének, figyelemmel
kisérése,

- a vizikdzmi szolgaltatd szervezetek korében végbemend valtozasok nyomon
kovetése, az ezzel kapcsolatos informaciok gytijtése és értékelése,

- a vizikozmii dgazati statisztikai adatgyljtésben vald kdzremiikodés,

- a vizikdzmi tarsulatokkal valé kapcsolattartas,

- kozremikodik a telepiilési szennyviz kezelésérdl szolod, 1991. majus 21-i
91/271/EGK tanécsi irdnyelv altal meghatdrozott jelentés elokészitésében,
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- kozremiikddik a Nemzeti Telepiilési Szennyvizelvezetési és -tisztitdsi Megvalositasi
Program kétévenkénti feliilvizsgalataval 0sszefiiggd szakmai anyag elkészitésében,

- ellatja a Telepiilési Szennyviz Informacids Rendszer tigyfélszolgalatanak szakmai
feladatait, végzi a hozza kapcsolodd a kozmiives vizellatasi és csatornazasi
tevekenységek fobb miiszaki- gazdasagi adatai (OSAP 1376. szamu adatlap)
adatszolgaltatas ellenérzését és rogzitését,

- megkeresésre részt vesz a vizkészlet-jarulék befizetésével vagy annak
elmulasztasaval 6sszefliggésben indult hatdsagi eljarasban,

- egyiittmiikodik a helyi 6nkormanyzatokkal és a vizitarsulatokkal a vizgazdalkodasi
feladatok megoldaséaban.

13. Vizgyiijto gazdalkodasi feladatok:

Koézremikodik a vizgylijté-gazdalkodési tervek feliilvizsgalataban és az intézkedési
programok végrehajtasaban.

14. Orszagos Kornyezeti Karmentesitési Program (OKKP) feladatai:

- a KEOP palyazati forrasbol megvaldsult kornyezeti karmentesitési helyszineken (2
db) végzi a karmentesitési utdmonitoring feladatok koordinédlasat, irdnyitja annak
megvaldsitasat,

- a KEOP palyézati forrasbol megvaldsult kornyezeti karmentesitési helyszineken
végzi/végezteti a munkdk dokumentalasat és a hatdsdg részére torténd
adatszolgaltatasok teljesitését,

- a palyazati forrasbol megvalosulé kornyezeti karmentesitési helyszineken
kozremiikddik a tényfeltardsokban, a miiszaki beavatkozdsokban, a karmentesitést
kovetd monitoring vizsgalatokban és a monitoring rendszerek lizemeltetéseben, illetve
azok hatdsagi kotelezések szerinti megsziintetésében.

4. cikk

Vizrajzi Monitoring Osztaly

A Vizrajzi Monitoring Osztdly a kévetkezo feladatokat latja el:

a) a vizrajzi észlel6halozat lizemeltetése és annak részét képezd viztest monitoring
fenntartasa, lizemeltetése és fejlesztése, vizrajzi adatok gyljtése és feldolgozasa, a
Vizgazdalkodasi Informacidés Rendszer (tovabbiakban: VIZIR) miikodéséhez sziikséges — a
kiilon jogszabalyokban meghatarozott — egyéb adatok rendelkezésre bocsatésa,

b) vizrajzi tevékenységre vonatkozo éves tervek elkészitése, kozremiikodés a kozéptavu és
tavlati tervek készitésében,

¢) rendkiviili helyzetekben a védekezési, karelharitasi munkakhoz sziikséges adatgyiijtés,
allapotfelvétel, adatszolgaltatas, valamint elérejelzések készitése, kdzremiikodés a VIZIR
mukodtetésében,

d) részvétel a nemzetkozi vizligyi egyezményekben megallapitott vizrajzi adat- €s
informaciocserében, valamint az ezekkel kapcsolatos egyeztetésekben,

e) mas vizrajzi adatszolgaltatasok ellenérzése, vizrajzi adatainak atvétele, feldolgozasa és
tovabbitasa a VIZIR felé,
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f) a kozvélemény tajékoztatasa a vizrajzi tevékenységr6l és az aktualis hidrologiai
helyzetrdl,

g) a regionalis hidrologiai ismeretszerzés érdekében iddszakos allapotfelvételek és
felmérések végzése.

Vizrajzi feladatkorében:

. Ellen6rzi és a napi adatforgalom keretében a belsd ¢és kiilsé adatigénylok részére
szolgéaltatja a vizrajzi észlelohaldzatban keletkezd és a zomében szakaszmérnokségek altal
gyljtott adatokat, valamint a nemzetkdzi adatforgalomban atvett adatokat.

2. Utemterv szerint rendszeresen, valamint vizkar-elharitasi késziiltség alatt az VHSZ-be
rogzitett gyakorisaggal vizhozam-méréseket végez.

3. Részt vesz a regionalis hidrologiai ismeretszerzés érdekében végrehajtott iddszakos
allapotfelvételekben (vizhozam-rendszermérések stb.).

4. A mindenkor érvényes Adatforgalmi Rendnek megfeleléen feldolgozza a felszini,
felszin kozeli, felszin alatti és a hidrometeoroldgiai allomdshalozatban gyiijtott vizrajzi
adatokat, valamint a vizhozam-mérések eredményeit, és hozzaférhetévé teszi azokat a
kiilonb6z6 vizrajzi adatbazisokban.

5. Tervezi és lebonyolitja a vizrajzi fejlesztéseket, valamint a palyazati és egyéb forrasbol
megvaldsulo beruhazasokat.

6. Gazdalkodasara éves tervet készit, ellenérzi a szakaszmérnokségek altal beterjesztett
vizrajzi koltségvetési lizemterveket.

7. Szakmailag iranyitja és ellenérzi a szakaszmérnokségek vizrajzi tizemelési és
karbantartasi tevékenységét.

8. Rendkiviili hidrologiai helyzetekben /arviz, jégvesz€ly, belviz, aszaly, vizszennyezés,
stb./ ellatja a vonatkozo eléirasokban (VHSZ, adatforgalmi rend, stb.) rogzitett feladatokat.
(stiritett 1dejli  adatrogzitések, eldrejelzések, rendkiviili hidrolégiai t4jékoztatok,
meteorologiai informacid-szolgaltatas stb.)

9. Részt vesz a nemzetkézi viziigyi egyezményekben eldirt vizrajzi adat- €s
informdaciocserében, €s az ezekkel kapcsolatos egyeztetésekben.

10. Kozremikodik a vizhasznalok vizrajzi tevékenységének és adatszolgaltatasainak
ellendrzésében, az adatok atvételében, feldolgozasaban és tovabbitasaban.

11. Uzemelteti a vizrajzi tavmérd rendszert.

12. Ellatja a mindségiranyitasi rendszernek megfeleld szintli szakmai iranyitasi ¢és
ellendrzési feladatokat.

13. Végzi a Viz Keretiranyelv szerinti monitoring rendszerek kialakitasaval ¢és
iizemeltetésével kapcsolatos feladatokat.

14. Gondoskodik az Igazgatosagi honlap vizrajzi targyu oldalainak naprakészen tartasarol.
15. Hidrologiai elemzéseket, értékeléseket végez, koézremilkdodik a modellezési
tevékenységben.

16. Miikddteti a hagyomanyos, papir alapu vizrajzi adattarat.

17. Ellatja a vizrajzi allomashaldzat alapfoku terepi karbantartasi feladatait, gondoskodik
az allomasok miszerezettségének folyamatos miikodtetésérél és a képzodott adatok
begytijtésérol.

18. Ellatja a Vizrajzi Adatbazisok (VARTA, OHM, MAHAB, VAM, stb ) adatgazdai
feladatait.
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5. cikk

Szakaszmérnokségek

1. Az Igazgatosag szakaszmérnokségeinek / a tovabbiakban: szakaszmérndkség/ hivatalos

elnevezése és székhelye a kdvetkezo:

a./ Koros-vidéki Viziigyi Igazgatosag
Szarvasi Szakaszmérnokség
Székhelye: 5540 Szarvas, Kords u. 1.

b./ Koros-vidéki Viziigyi Igazgatosag
Szeghalmi Szakaszmérnokség
Székhelye: 5520 Szeghalom, Széchenyi u. 60.

c./ Koros-vidéki Viziigyi Igazgatosag
Gyulai Szakaszmérnokség
Székhelye: 5700 Gyula, Nagyvaradi ut 59/b.

2. /1/A szakaszmérnokség az Igazgatdosag allami alapfeladatokat ellaté és vallalkozasi

3.

tevékenységet végzd teriileti szakigazgatdsi, szakagazati és koordindld szervezeti

egysege.
12/A szakaszmérnokség nem 6nalld jogi személy.

A szakaszmérnokség vezetdje: a szakaszmérnok. A szakaszmérnok a miszaki
igazgatohelyettes iranyitasa alapjan végzi az Igazgatésag Szervezeti és Mikodési
Szabalyzataban meghatarozott feladatokat €s eljar az igazgatosag vezetdje altal, irasban
atruhdzott  hataskorokben,  tovabbad  gondoskodik  az  igazgatésig  belsod
kontrolltevékenységének végrehajtasarol.

4. A szakaszmérnokségek feladataikat alapvetden az Igazgatosag mitkodési teriiletén latjak el.

Az egyes szakaszmérnokségek miikddési teriileteinek térképi abrazolasat a jelen Ugyrend
2. szamu melléklete tartalmazza.

5. A szakaszmérnokség a rendelkezésre allo szabad kapacitas kihasznéalasa érdekében, kiilsd

megrendelok részére vallalkozasi tevékenységet végezhet. A vallalkozasi tevékenység a
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban foglalt rendelkezésekre figyelemmel végezheto.

6. /1/A szakaszmérnokség belso szervezeti tagozodas nélkiil latja el feladatat.

121 Az egyes szakaszmérnokségeknek a vizrendszerekhez igazodo teriileti  tagozodasa

az alabbi:

a./Szarvasi Szakaszmérnokség:

- Dogos-Kakafoki Teriileti Feliigyeldség
- Harmas-Koros Balparti Tertileti Feliigyeloség
- Békésszentandrasi Folyamos Felligyeldség
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b./Szeghalmi Szakaszmérnokség:

- Réhelyi Tertileti Feliigyeloség

- Harmas-Ko6ros Jobbparti Tertileti Feliigyel0ség
- Szeghalmi Teriileti Feliigyel0ség

- Holt-Sebes-Korosi Teriileti Feliigyel6ség

c./Gyulai Szakaszmérnokség:

- Vargahosszai Teriileti Felligyeloség

- Sitkai Teriileti FelligyelOség

- Deltai Teriileti FeliigyelOség

- El8viz-csatorna Teriileti Feliigyel6ség

/3/A szakaszmérnokségek apparatusadban az alabbi munkakorok vannak:

A gat- és csatornadrjarasok meghatarozasat az Igazgatosag Vizkarelharitasi és Vizmindségi-
kérelharitasi Szabalyzata tartalmazza.

7. /1] A szakaszmérnokséget a szakaszmérnok vezeti, aki gondoskodik a szervezetére
vonatkozod bels§ normdk ¢és vonatkoz6 jogszabalyok szerinti miikodésrdl, az
Igazgatosag Bels6 Kontrollrendszerérdl szO0lo szabalyzatanak betartasarol és
betartasarol. A szakaszmérndk tavolléte esetén a szakaszmérnok-helyettes jar el.

12/ A szakaszmérnokség nevében kiadmanyozasra a szakaszmérnok, tavollétében  a
helyettese jogosult.

8. A szakaszmérnokség gazdalkodasira, gazdasagi feladattervezési ¢és beszdmolasi
tevékenységére, valamint egyes szakfeladatainak, kiilonoésen az arviz- ¢€s belviz-
védekezési, valamint a vizmindségi-karelharitasi feladatoknak az ellatasara a targyban
kiadott szabalyzatok, illetve igazgatoi utasitasok rendelkezései az irdnyadok.

9. A szakaszmérnokségek feladatai:
a) Ellatjak a vagyonkezeldi feladatokat az Igazgatdsag vagyonkezelésében 1évo kincstari
vagyontargyak tekintetében (kivitelezések, szakfeliigyeletek, toltéskozlekedési engedélyek
kiadasa, stb.).
b) Ellatjak a vagyonkezelésben 1év0 vizrendszer vizkormanyzasi feladatait.
c) Gondoskodnak a kezelésiikben 1évé miitargyak, magasépitési létesitmények
mikodtetésérdl, vagyonvédelmérdl, fenntartasarol, tizemeltetésér6l a feladatterv, illetve
munkaengedélyek alapjan;
d) Ellatjak az 6kologiai, mezdgazdasagi és egyeb célu vizszolgaltatasi feladatokat.
e) Ellatjdk a vizkar-elhdritdssal ¢és kornyezeti-karelharitdssal kapcsolatos kiilon
jogszabalyokban meghatarozott teriileti feladatokat, ideértve az abban torténd részvételt, az
azzal kapcsolatos koordinaciot és szakirdnyitast is, kiilonds tekintettel a helyi
onkormanyzatok tevékenységére.
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f) Kozremiikddnek a Teriileti Vizgazdalkodasi Tandcs miikddésével kapcsolatos kiilon
jogszabaly szerinti feladatok végrehajtasaban.

g) Kozremiikddnek a beruhazési feladatok elokészitésében ¢€s végrehajtasaban.

h) Kozremiitkodnek a nemzetkozi, kiilondsen a hatarvizi egyezményekbdl adodo feladatok
ellatasaban.

1) Kozremiikodnek a miitkodési teriiletiiket érintd koncepciok é€s tervek elkészitésében.

j) Kozremiikddnek a szakdgazatok, illetdleg az Igazgatdsag terveinek dsszeallitdsaban.

k) Kozremikodnek a kezelésiikbe tartozd Iétesitményeket érintd vagyonkezeloi
hozzajarulasok elkészitésében.

1) Koézremikodnek az erdészeti, fa, nad és kaszalo értékesitési feladatokban.

m) Kozremiikodik megkeresés alapjan a hatosagi, szakhatdsagi eljarasokban szakértoként.
n) Kozremiikddnek a viziigyi kutatdsi, oktatasi, nevelési és ismeretterjesztési
tevékenységben.

o) Elvégzik mindazokat a miikodéshez sziikséges gazdalkodasi és funkcionalis feladatokat,
amelyeket a vonatkoz6 belsé szabalyzatok eldirnak.

10. Operativ feladataik korében:
a) Gondoskodnak az Igazgatosag vagyonkezelésében 1€vo, illetékességi teriiletiikon 1évo
létesitmények kezelési, lizemelési feladatainak ellatasarol, a Iétesitmények folyamatos
karbantartasarol és kozremiikodnek a sziikséges fejlesztésekben.
b) Gondoskodnak e kdrben a foldmiivek, a védelmiikre szolgaldé ndvényzet, véderddk
kezelésével, fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol.
c) A szolgaltatds keretében ellatjdk az Okologiai, mezOgazdasagi ¢és egyéb célu
vizszolgaltatasi feladatokat.
d) Részt vesznek a szakagazatok, illetleg az lgazgatdsag terveinek osszeallitasaban.
e) Részt vesznek a vizgylijté-gazdalkodasi tervek osszeallitasaban.
f) Kozremiikodnek a beruhazasi feladatok elokészitésében és lebonyolitasaban.
g) Gondoskodnak a kezelésiikben lévd létesitményekkel kapcsolatos fenntartdsi és
iizemelési feladatok eldkészitésérdl, a koltségeldiranyzatok elkészitésérol, a rendelkezésére
allé pénziigyi keretek erejéig.
h) Ellatjak a kezelésiikbe tartozd gépjarmiivek, fenntartasi és védelmi célokat szolgald
biotechnikai gépek, kisgépek és berendezések lizemeltetését, biztositjak allagmegodvasukat.
1) Az Igazgatdsdg vizrajzi mindségiranyitasi rendszerében foglaltak szerint végzik a
vizrajzi allomashaldzat iizemeltetését és fenntartasat. Gondoskodnak az adatgylijtésrol,
elvégzik az adatok rogzitését és a rogzitett adatok hataridére torténd szolgaltatasat a
Vizrajzi Monitoring Osztalynak. Részt vesznek a vizrajzi tdvmérd rendszerbe kapcsolt
allomasok tizemeltetésében, karbantartasaban.
J) A Vizkar-elhéritasi Szabdlyzatnak ¢és a kornyezetkdrosodas megelézésének ¢és
elharitdsanak rendjérdl sz6l6 korméanyrendeletnek megfelelden megszervezik a védekezést,
gondoskodnak az eldirt szolgalat kiallitasarol. A védelemvezetd iranyitasa mellett ellatjak
a vizmindség-védelem, vizkarelharitas, valamint a helyreallitas operativ feladatait.
k) Sziikség szerint ellatjdk a mas védekez0 szervezetek tevékenységének koordindlasat.
1) Mukodtetik a jégmegfigyeld szolgalatot.

11. Szakigazgatési-koordinacios feladataik korében
a) Kapcsolatot tartanak az Onkorményzatokkal, illetéleg a teriiletiikon miikodd jogi
személyekkel és gazdalkodo szervezetekkel. Ennek soran gondoskodnak a vizgazdalkodasi
¢s kornyezetvédelmi érdekek érvényesitésérdl, a kolcsonos tajékoztatasrol.
b) Egyiittmiikddnek a vizgazdalkodasi tarsulatokkal a teriileti vizkészlet-gazdalkodasi és
vizkar-elharitasi feladatok 6sszehangolasaban.
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c) A vizgazdalkodast és a kornyezetvédelmet érinté bejelentéseket és panaszokat
megvizsgaljak ¢és megteszik a sziikséges intézkedéseket, indokolt esetben javaslatot
tesznek a kérdés jogi rendezésére.

d) Ellatjak a vagyonkezel6i (tulajdonosi) hozzajarulasban eldirtak ellendrzésének operativ
feladatait, megallapitasaikrol jegyzokonyvet készitenek és azt javaslatukkal egyiitt az
Igazgatasi €s Jogi Osztalynak megkiildik. Részt vesznek a beruhazasok helyszini
bejarasain, azokon gondoskodnak a vagyonkezeldi (tulajdonosi) jogok, eldirasok érvényre
juttatasarol.

e) A kezelésiikben [évé miiveket érintd beruhdzasok el6készitd szakaszéban a
meghatarozott korben viziigyi szakmai véleményt adnak, egyébként sziikség szerint
kozremiikddnek az eljarasban.

12. Egyéb feladataik korében
a) Az idevonatkozé kiilon szabdlyozds szerint elvégzik a munka-, és tlizvédelmi
feladatokat.
b) A vonatkozd igazgatdsagi belsd szabdlyzat szerint ellatjdk a kezelésiikben 1évo
készletekkel valo gazdalkodasi, raktarozasi feladatokat.
c) Elvégzik a szakaszmérnokség tevékenységével, létszaméaval és gazdalkodasaval
kapcsolatos feladatokat.

13. A szakaszmérnokségek nagymitargyakkal kapcsolatos tevékenységi kore:
a) a Szeghalmi Szakaszmérnokség a Korosladanyi Duzzasztd és az Arvizkapui
nagymitargyak iizemelési feladatainak ellatasat;
b) a Szarvasi Szakaszmérnokség: a Békésszentandrasi duzzasztomii és hajozsilip,
tizemelési, valamint az lizemen kiviil helyezett Bokényi duzzasztd Orzési feladatinak
ellatasat,
c) a Gyulai Szakaszmérnokség a Gyulai Duzzasztdo és a Békési Duzzasztd lizemelési
feladatainak ellatasat végzi.

14. A Szarvasi Szakaszmérnokség vizmindség-védelem feladatokkal kapcsolatos
tevékenységi kore
a) Raktarozza és jo karban tartja a szarvasi raktarban elhelyezett vizmindségvédelmi
eszkozoket.
b) A vizminéségvédelmi kiszed6 helyeket a Harmas-Ko6rés mentén jo karban tartja.
c) Gondoskodik a Szarvas-Békésszentandrasi holtag védelmét szolgaldo meriil6fal
lizemeltetésérol.

15. /1/ A vizligyi 6rszemélyzet részletes feladatait a Gat- és Csatornadri Szolgalati Szabalyzat
hatdrozza meg.
2] A szakaszmérnokségen 1évé egyes munkakorok részletes tligyrendi feladatait a
szakaszmérndk altal kiadott konkrét munkakdri leiras tartalmazza.
6. cikk

Mintavevé Munkacsoport

A Mintavevd Munkacsoport az Igazgatésag szervezetileg nem elkiiloniild, igény szerint
mintavételi, helyszini vizsgalati tevékenységet ellatdo mitkodési egysége.
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Mintavevé Munkacsoport feladatai:

- Felszini vizek mintavétele laboratoriumi fizikai, kémiai vizsgélatokra (4ltalanos kémia,
szerves - ¢s szervetlen mikrotényezok), 6kotoxikologiai vizsgalatokra, valamint helyszini
vizsgalatok (vizhdmérséklet, atlathatosag, viz szaga, viz szine, pH, fajlagos elektromos
vezetOképesség, oldott oxigén, oxigéntelitettség);

- Szennyvizek mintavétele laboratériumi fizikai, kémiai vizsgalatokra (4ltalanos kémia,
szerves - ¢s szervetlen mikrotényezok), tovabba helyszini vizsgélatok (szennyviz hofok,
szennyviz szin, szennyviz szag, pH, fajlagos elektromos vezetdképesség) végzése.

A Mintavevé Munkacsoport kdzvetlen szakmai iranyitasat a miiszaki igazgatohelyettes latja
el.

A Mintavevd Munkacsoport tagjai a miiszaki igazgatOhelyettes kozvetlen iranyitdsa ¢€s
feliigyelete ala tartozo szervezeti egységekbdl keriilnek kinevezésre.

A Mintavevé Munkacsoport szakmai irdnyitasat a Mintavevd Munkacsoport szakmai
iranyitdja latja el. A Mintavevd Munkacsoport szakmai koordinatoranak felséfoku, szakirdny
végzettséggel kell rendelkeznie.

A Mintavevé Munkacsoport mitkddéséhez jogszabalyban meghatarozott feltételeknek
megfeleld mindségiranyitasi vezetdt kell biztositani.

A kornyezeti mintdk vételével foglalkozd szervezetek akkreditalasarol szold6 Nemzeti
Akkreditalasi Rendszer (NAR-19-1V) szabalyzatban foglalt feltételeket biztositani kell.

7. cikk

Miiszaki Biztonsagi Szolgalat

1. Az Igazgatosag Miiszaki Biztonsagi Szolgalatanak / a tovabbiakban: MBSZ/ hivatalos
elnevezése €s székhelye a kovetkezo:

Koros-vidéki Viziigyi [gazgatosag
Miiszaki Biztonsagi Szolgalat
Székhelye: 5700 Gyula, Nagyvaradi ut 59/b.

2. 11/ Az MBSZ az Igazgatéosag operativ vizgazdalkodasi feladatokat ellatod teriileti
szervezeti egysége.
12 Az MBSZ nem 6nall6 jogi személy.

3. Az MBSZ vezetdje a miiszaki igazgatohelyettes irdnyitdsa alapjan végzi az Igazgatosag
Szervezeti és Mukodési Szabalyzataban meghatarozott feladatokat, eljar az Igazgatosag
vezetdje altal, irasban atruhdzott hataskorokben, tovabba gondoskodik a Belsd
kontrollrendszerrdl szol6 szabalyzatban foglaltak betartasarol és betartatasarol.

4. Az MBSZ feladatat az Igazgatosag teljes miikddési teriiletén latja el.
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5. Az egyes szakfeladatok tekintet¢ében az MBSZ a szakagazati osztalyok, a
szakaszmérnokségek, valamint a funkcionalis egységek kozremiikddésével jar el.

6. Az MBSZ az alabbi szervezeti tagozodasban latja el feladatat:

- Arvizvédelmi részleg
- Belvizvédelmi részleg
- Logisztikai részleg

7. /1/ A Muszaki Biztonsagi Szolgalatot a szolgalatvezetd vezeti. A szolgalatvezetd tavolléte
esetén megbizott helyettese jar el.

12l Az MBSZ nevében kiadmanyozasra a miszaki biztonsagi szolgalatvezetd,
tavollétében helyettese jogosult.

8. Az MBSZ gazdalkodasara, gazdasagi feladattervezési €és beszdmolasi tevékenységére,
valamint egyes szakfeladatainak, kiilonosen az arviz- és belviz-védekezési, valamint a
vizmindségi karelharitasi feladatoknak az ellatdsdra a targyban kiadott szabalyzatok,
illetve igazgatoi utasitdsok rendelkezései az iranyadok.

9. Az MBSZ feladata a muikodési teriiletén 1évo, igazgatosagi kezelésti vizek,
vizilétesitmények, az alapfeladatok ellatasahoz sziikséges egyéb ingatlanok, épitmények,
targyi eszk6zok és mas vagyontargyak kezelése, lizemeltetése, fenntartasa, felujitasuk és
fejlesztésiik megvalositasaban, szervezésében és ellendrzésében vald kozremiikddés, igy:

a) ellatja a vagyonkezel6i feladatokat az Igazgatosag, MBSZ vagyonkezelésében 1évo
kincstari vagyontargyak tekintetében (miihelyek, raktdrak ¢és irodaépiiletek,
szivattyutelepek, védelmi eszkozok, iizemeltetése, karbantartdsa, fenntartdsa, Oszi
védmiiszemlére vald felkészitése, vagyonvédelme, stb.), a feladatterv, illetve
munkaengedélyek szerint;

b) ellatja az 6kologiai, mezbgazdasagi és egyéb célu, MBSZ-re harulo vizszolgaltatasi
feladatokat;

c) ellatja a vizkar-elharitassal és kornyezeti-karelharitassal kapcsolatos, a
szakagazatok altal meghatarozott feladatokat, ideértve az abban torténd részvételt,
az azzal kapcsolatos koordinaciot;

d) kozremiikodik a beruhazasi feladatok el6készitésében és végrehajtasaban;

e) kozremiikodik a szakagazatok, illet6leg az igazgatosag terveinek dsszeallitasaban;

f) feladatainak ellatasahoz kapcsolddodan elvégzi mindazokat a miikodéshez sziikséges
gazdalkodasi és funkcionalis feladatokat, amelyeket a vonatkoz6 belsd
szabalyzatok eldirnak;

g) végzi az Igazgatdsag teriiletén az eléforduld gépészeti jellegli miiszaki feladatokat;

h) intézkedik a védekezési idészakon kiviil a személyi allomany folyamatos potlasa és
képzése érdekében,;

i) a védelemvezetés utasitasa alapjan, az illetékes szakagazatokkal egyiittmiikodve
szervezi €s iranyitja a Védelmi Osztag tevékenységét, specialis védelmi feladatok
ellatasat;

J) regionalis Védelmi Osztagként specialis védelmi feladatokat lat el mas viziigyi
igazgatdsagok teriiletén is;
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k) a szabad kapacitas kihasznalasa érdekében vallalkozasi tevékenységet végez
(kiilondsen a szivattytk felujitasa, mobil szivattyak €s tartozékaik gyartasa, egyéb
szerkezetek gyartasa és felujitasa, szivattyuzas, lemezverés);

I) az MBSZ iizemeltetésében 1évé kozuti és vizi jarmivek, gépek és eszk6zok
iizemképességének fenntartasa, hatosagi vizsgaztatasa.

10. Operativ feladatainak korében az MBSZ
a) gondoskodik a kezelésében 1évo létesitményekkel kapcsolatos fenntartasi és
iizemelési feladatok végrehajtasarol;
b) cllatja a kezelésébe tartozd gépjarmivek, fenntartasi és védelmi célokat
szolgalo gépek, kisgépek és berendezések lizemeltetését, biztositja allagmegovasukat;
C) a Vizkarelhdritdsi Szabalyzatnak és a kornyezetkarosodds megeldzésének ¢és
elharitdsanak rendjérdl szolé kormanyrendeletnek megfeleléen megszervezi a
védekezést, gondoskodik az eldirt szolgalat kidllitasarol. A védelemvezetd irdnyitadsa
mellett ellatja a vizkarelharitas és a helyreallitas operativ feladatait;
d) sziikség szerint ellatja a mellé vagy ala beosztott mas védekezd szervezetek
tevékenységének szakiranyitasat.
e) részt vesz az Igazgatdsag teriiletén 1év6 vizi utak kittizésében, gondoskodik a
vizi kozlekedés iranyitasara szolgalo jelek kihelyezésérol és karbantartasarol;

11. Szakigazgatasi-koordinacios feladataik korében:
a) az Igazgatosdg kezelésében 1évé miiveket érintd beruhdzasok eldkészitd
szakaszaban a meghatarozott korben gépészeti szakvéleményt ad, egyébként sziikség
esetén abban kozremukodik.;
b) kozremiikodik a TBB munkéjaban a céleldiranyzatokkal kapcsolatos eljarasokban.;

12. Egyéb feladataik korében:
a) az idevonatkozd kiilon szabalyozds szerint elvégzi a munka-, és tlizvédelmi
feladatokat, oktatdsok, egységvezetdi szemlék megtartasat, a feltart hianyossagok
megsziintetesét;
b) a vonatkoz6 igazgatosagi belsd szabdlyzat szerint ellatja a kezelésében 1évo
készletekkel valo gazdalkodasi, raktarozasi feladatokat;
C) elvégzi az MBSZ tevékenységével, létszamaval ¢és gazdalkodasaval
kapcsolatos feladatokat;

13. Villamos energetikai feladatkorében:
a) a szabvanyban el6irt id6k6zokben elvégezteti az érintésvédelmi szabvanyossagi,
villamvédelmi feliilvizsgalatokra;
b) megszervezi a transzformatorok karbantartasat, feltjitasat;
C) megszervezi a fazisjavitd berendezések beépitését, kezdeményezi, elvégezteti a
meglévo fazisjavitod berendezések iddszakos feliilvizsgalatat;
d) megszervezi az energiaellatds meghibasodas elharitasat (kiilondsen a trafdcsere,
kabel és vezeték meghibasodas);

14. Ar- és belvizvédelmi tevékenységi korében:
a) raktarozza és jo karban tartja az Igazgatosag hordozhatd belvizvédelmi gépeit, a
gépek tartozékait, a sziikséges tartal¢k alkatrészeket €s a védelmi ruhéazatot;
b) gondoskodik a gépek eldirds szerinti és javitas utani lizemprobairdl;
c) ar- és/vagy belvizvédelmi késziiltség elrendelése esetén, a Védelemi Torzs utasitisa
alapjan biztositja a sziikséges szivattyukat és a tartozékokat, gondoskodik ezek
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kiszallitasarol, a szivattyuk helyszini lizembe helyezésének szakmai irdnyitdsarol, a
szivattyuzas befejezése utan a gépek leszerelésérdl €és visszaszallitasardl, valamint a
gépek és berendezések jo karba helyezésérdl;

d) a Védelmi Torzs utasitasa alapjan megszervezi a stabil szivattyutelepek beinditasat,
lizemelését és az uszadék szallitast;

e) az ar- ¢és belvizvédelmi feladatok ellatasdval kapcsolatos nyilvantartasokat és
jelentéseket 0sszedllitja és a Védelmi Torzs felé tovabbitja,

f) a védekezés alatt meghibasodott szivattyuk, gépi berendezések javitasat soron kiviil
megszervezi ¢és elvégzi,

g) Védelmi Osztag feladatok végzése olyan védekezési idészakban, amikor a Védelmi
Osztag nem keriil vezénylésre.

15. Vizmindség-védelmi tevékenységi korében:
a) raktarozza és jO karban tartja az igazgatosag vizmindség-védelmi eszkozeit, gépeit,
tartozékait, azok sziikséges alkatrészeit;
b) gondoskodik az eszk6zok, gépek sziikség szerinti tizemprobajardl;
c) vizmindség-védelmi késziiltség esetén az igények, feladatok meghatarozasat
kovetden gondoskodik a sziikséges eszk6zok, berendezések helyszinre széllitasarol, a
védelmi szakasz igényei alapjan.
d) szakmai iranyitas mellett vagy Onallo egységként részt vesz vizkarelharitasi
feladatok végrehajtasaban;
e) a vizmin6ség-védelmi feladatok befejezését kovetéen gondoskodik az eszkozok
visszaszallitasarol, potlasarol, jo karba helyezésérol,

16. Hajout kittizéssel kapcsolatos feladatkorben:
a) az igazgatosag teriiletén 1év0 hajozo utak kitlizési feladatainak végzése a
mindenkori hatalyos jogszabalyok és igazgatoi utasitasok alapjan;
b) a hajout kitiizési tervnek megfelelden kihelyezi az Gsz0 és parti kit(izo jeleket;
C) javaslatot tesz a kitlizési terv aktualizalasara, uj terv készitésére;

17. A Védelmi Osztag lizemeltetésével kapcsolatos tevékenységi korben:
a) a vizkarelharitasi védekezési eszkdzok és fenntartasi célti gépek, berendezések és
eszkozok, a jégtordk és egyéb vizi jarmiivek, védo-, illetve miikodoképességének
megorzése, fejlesztése és miikodtetése;
b) Védelmi Osztag szakiranya gyakorlatain torténd részvétel, az illetékes
szakagazattal egylittmikdodve;
c) a Védelmi Osztag feladatainak ellatasaval kapcsolatos nyilvantartasok, jelentések
Osszeallitasa és elkiildése;
d) a sziikséges tovabbképzéseken torténd részvétel megszervezése;
e) Védelmi Osztag feladatainak ellatasahoz sziikséges miiszaki szervezési, riasztasi és
rakodasi tervek elkészitése, naprakészen tartdsa;

18. Kozgazdasagi jellegli feladatok:
a) az MBSZ ko6zgazdasagi és munkatigyi feladatainak ellatasa;
b) az MBSZ gazdalkodasi rendjének és mikodésének biztositasa;
) az MBSZ pénzgazdalkodas szervezése és lebonyolitasa;
d) az MBSZ gazdalkodast és a szamvitelt érintd beszamolasi kotelezettségek
teljesitése;
e) az MBSZ sajat bevételeinek tervezése;
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f) az MBSZ gazdalkodasi tevékenységének elemzése és ennek alapjan javaslat a
sziikséges intézkedések megtételére;

g) koltségvetések, arkalkulaciok készitése az MBSZ fenntartasi és rekonstrukcios
munkaihoz,

h) az Igazgatdsag tulajdonaban 1évé MBSZ kezelésti vizgazdalkodasi létesitmények,
ingatlanok, egyéb vagyontargyak kezelésére ¢s allagmegovasara vonatkozo
szabalyozasok végrehajtasa;

i) az MBSZ eszkoz- és készletgazdalkodasi feladatainak ellatasa;

J) az MBSZ leltarozasi kotelezettségének teljesitése;

K) a kozpontositott illetményszamfejtéshez adatszolgaltatas;

I) az MBSZ feladattervébdl a dologi kiadasok megtervezése és végrehajtasa.

8. cikk

Munkavédelmi és tiizvédelmi iigyintézo

A munka- és tiizvédelmi tigyintéz6 feladatat a miiszaki igazgatohelyettes iranyitasa mellett
végzi, egyszemélyi felelés munkakorben.

Munkavédelmi feladatkorben:

- Szakmai ¢és tigyviteli munkakapcsolatot tart a fohatosdgok /minisztérium, OVEF/
szakirany  szerinti  egységeivel, illet¢kes Kormanyhivatal népegészségiigyi
szakigazgatasi szerve, munkabiztonsagi-és munkaiigyi szakigazgatasi szerve,
tlizoltosagokkal, feladat fliggvényében egyéb szervezetekkel, foglalkozés
egészseégligyl szakfeladatot ellatod orvossal.

- biztositja a beruhazasi programok, felljitasi, rekonstrukcids kiviteli tervek, bel- és
kiilfoldi gépek, tovabba technologiai eldirdsok biztonsagtechnikai szempontbol vald
ellendrzését és jovahagyasat,

- biztositja a képviseletet a VMSZ-ben eldirt iizembe-helyezési eljarasokon és
érvényesitteti a biztonsagi és munkaegészségiigyi eldirasokat,

- miszaki, gazdasagi feladatokkal Osszhangban javaslatot tesz az egészséges ¢és
biztonsagos munkavégzés feltételeinek fejlesztéséral,

- részt vesz az tlzembe-helyezési eljarasokon /munkavédelmi {izembe helyezés/
hasznalatba vételi eljardsokon és érvényesitteti a biztonsagi és munkaegészségligyi
eldirasokat,

-  munkavédelmi kérdésekben, miiszaki bejarasokon, munkavédelmi szemléken,
munkabalesetek  kivizsgalasdban, szabalytalansagi eljardsokban, birdsagoknal,
feliigyeleti hatosagnal képviseli az igazgatdsagot,

- afeligyeleti szervek felé sziikséges jelentési kotelezettségeknek eleget tesz,

- a miiszaki igazgatohelyettes egyetértésével a munkavédelmi szabalyok megsértoivel
szemben a szabdlytalansagi eljaras lefolytatasat kezdeményezi,

- Osszefogja, iranyitja és ellenérzi a munkavédelmi megbizottak tevékenységét,

- rendszeresen figyelemmel kiséri az igazgatdsag munkavédelmi helyzetének alakuldsat
¢s gondoskodik arrol, hogy a baleseti nyilvantartasok, statisztikdk naprakész
allapotban legyenek,
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a balesetek elemzését kovetden javaslatot tesz a miszaki, szervezési hianyossagok
kikiiszobolésére,

joga van az igazgatdsag teriiletén barmely idépontban munkavédelmi ellendrzést
tartani, szeszesital fogyasztasanak megallapitasara alkoholszondat alkalmazni,

a helyszini ellenérzések alkalmaval — indokolt esetben azonnal — intézkedik a
munkavédelmi szabalysértések, hidnyossagok megsziintetésére,

a baleset-clharitassal és egészségvédelemmel kapcsolatos utasitasokat elkésziti,
kiadmanyoztatas utan azok végrehajtasat folyamatosan ellenorzi,

a tudomasara jutott, illetve felkutatott veszélyforrasok megsziintetésére, sziikséges
véddberendezések beszerzésére intézkedést kér, illetve javaslatot tesz,
szaktanfolyamokon a baleset-elharitassal és a munkavédelemmel kapcsolatos
eldadasokat megtartja, vagy eléadot biztosit,

részt vesz a védofelszerelések és védoruhazatok munkakori meghatarozéasaban és azok
rendeltetés szerinti hasznalatat folyamatosan ellendrzi,

ellendrzései soran, ha életveszélyt vagy kozvetlen balesetveszélyt észlel, azonnal
intézkedik a gépi berendezés vagy technologiai folyamat leallitasarol, ezzel egyidében
értesiti a miiszaki igazgatohelyettest, az illetékes egységvezetdt és az érdekképviseleti
szerveket.

Tiizvédelmi feladatkorben:

Az Igazgatdsag teriiletén barmely idopontban tiizvédelmi ellenérzést tart.

Jogosult barmely munkahely, termeldeszkdz, létesitmény ¢és tlizvédelemmel
kapcsolatos okmany, dokumentécio, stb. ellendrzésére.

Jogosult az ellen6érzés soran tapasztalt kozvetlen tiiz-, robbanas-, balesetveszély esetén
a munka ledllitasara az illetékes vezetd egyidejii értesitésével.

Szakmailag iranyitja az egység tlizvédelmi megbizottjainak.

Thzvédelemmel kapcsolatos vitéds ligyekben allast foglal.

Ellendrzi a tlizesetek kivizsgalasat, stlyos, haldlos kimenetelii tliz esetén részt vesz a
kivizsgalasban.

Elkésziti és tovabbitja a feliigyeleti szerveknek a vonatkozo rendelkezésekben
meghatarozott statisztikat, jelentéseket.

Megszervezi az arra kotelezett tlizvédelmi szakvizsgait.

Az Igazgatosag vezetdjének beszamol a végzett munkajardl €s értekeli az igazgatosag
tlizvédelmi helyzetét.

Thzvédelmi tigyekben képviseli az Igazgatdsagot /tervtargyalason, miiszaki bejarason,
lizembe-helyezésen feliigyeleti és kiilsé szerveknél/.

Hasznalatbavételi eljarasnal, miiszaki atadasnal, a technologiai eldirasok készitésénél,
a hataskorébe utalt esetekben szakvéleményt ad.

Elvégzi, illetve elvégezteti az Igazgatdsag 1étesitményeinek /szervezeti egységeinek/
helyiségeinek €s a szabad tereinek tlizveszélyességi osztalyba soroldsat.

Jovahagyasra eldkésziti az [gazgatosagra altalanos érvényes Tlizvédelmi Szabalyzatot.
Irényitja, koordindlja az Igazgatosag tlizvédelmi agitacios-propaganda tevékenységet.
Javaslatot tesz az Igazgatosag teriiletén 1évo tlizvédelmi berendezések és eszkozok
lizemképességének fenntartdsarol, karbantartasuk és feliilvizsgalatuk végzésérdl.
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V.
A gazdasagi igazgatohelyettes kozvetlen iranyitasa
ala tartozo szervezeti egységek, valamint azok feladatai

1. cikk
A gazdasagi szervezetre vonatkozo altalanos szabalyok
A Gazdasagi Szervezet feladatai

az Igazgatosig vagyonkezelésében 1évé Magyar Allamkincstari vagyontargyak
tekintetében a vagyongazdalkodasi feladatok ellatasa,

az Igazgatosag gazdalkodasi rendjének és miikddésének szabalyozasanak végrehajtasa
a pénzgazdalkodas ¢és a szamvitel alapjaul szolgdldo bizonylatolds rendjének
meghatarozasa, az igazgatosagi pénzgazdalkodas szervezése, iranyitasa és ellendrzése,
az Igazgatosdg koltségvetésének, feladattervének elkészitése, végrehajtdsanak
ellendrzése, a gazdalkodast és a szamvitelt érintd beszamoléasi kotelezettségek
teljesitése, az dllammal szembeni kotelezettségek teljesitése

az eldiranyzat felhasznalasa, modositasa, egyeztetése

a gazdalkodasi tevékenység elemzése €s ennek alapjan a sziikséges valtoztatdsok
iranyanak meghatarozasa,

a gazdasagi informatikai rendszer miikodtetése a Forrds NET rendszer segitségével,

a leltarozasi kotelezettség teljesitésének szabalyozasa,

az Igazgatdsag kozgazdasagi, bérszamfejtési és egyes munkaiigyi feladatainak
szervezése,

a tarsadalombiztositasi szolgaltatasokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasanak
szabalyozasa,

a Kozfoglalkoztatas — Elszamolasi kozpontokkal, ill. munkaiigyi kirendeltségekkel
vald kapcsolattartas, a KIR szamfejtdé hely eldirdsai szerinti bérelszdmolasi,
védekezési bérelszamolasi feladatok teljesitése,

a vizkarelharitassal kapcsolatos specialis tobbletfeladatok ellatasa,

. beruhdzasi programok elOkészitése (pénziigyi-miiszaki), lebonyolitasban vald

részvétel, kozbeszerzési eljarasok szervezése €s levezetése,

eszkoz- ¢és készletgazdalkodasi feladatok ellatasa, illetve allomanyvaltozasok
rogzitése,

ingatlan-nyilvantartassal és vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa,
arképzési feladatok ellatasa,

a feliigyeleti szerv altal eldirt havi rendszeres, ill. esetenkénti jelentési kotelezettségek
teljesitése, a KGR rendszerben torténd adatrogzitések teljesitése,

a kotelezettségvallaldsok kezelése a Gazdasagi Informécios Rendszerben (,,Gazdinfo™)
a jovahagyott programok alapjan a fejlesztések megvalositasanak kozgazdasagi
eszkozokkel torténd eldsegitése, ellendrzése,

projektjavaslatot megalapozé tanulmanyok készitése a kozEépiranyito szerv részére
palyazati lehetdségek figyelemmel kisérése, lehetséges palyazati koncepciok
kialakitasa, javaslat ) palyazatok el0készitésére

palyazati dokumentdci6 Osszeallitdsa a palydzat pénziigyi ltemtervével ¢és
koltségvetésével egylitt, TBB jovahagyast kovetden a palyazat beadasa
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W. a palydzatok lebonyolitasa melynek keretében elvégzendd feladatok a tdmogatési
szerz0dés megkotésének elokészitése, kozbeszerzési eljarasok kezdeményezése,
palyazatok szakmai elémenetelének és a megvaldsulas folyamatdnak figyelemmel
kisérése, palyazati monitoring

X. a palyazatokkal 0Osszefiiggd kapcsolattartds, adatszolgaltatds, tajékoztatds,
koordinacids feladatok ellatasa

y. az Igazgatosag altal elnyert palydzatok szamviteli-pénziigyi lebonyolitasat
megszervezi, a gazdasagi-pénziigyi ellendrzéseken a sziikséges adatokat szolgaltatja,

z. Az lIgazgatosag kezelésében 1évo épiiletek és kornyezetiik gondoksagi, biztonsagi €s
miiszaki lizemeltetési feladatainak ellatasa

A Gazdasagi szervezet a feladatok ellatdsa soran a tevékenységet érintd jogszabalyok,
valamint az Igazgat6sag belso szabalyzatai szerint jar el.

Az Igazgatdsag Gazdasagi szervezete a gazdasagi igazgatohelyettes irdnyitasa alatt miikodo
szervezet. A Gazdasagi szervezet felépitése:

1. Kozgazdasagi Osztaly
- Koltségvetési Csoport
- Szamviteli Csoport

2. Kozfoglalkoztatas — Elszamolasi Osztaly
- Kozbeszerzési Iroda
- Bérelszamolasi Iroda

3. Beruhazasi, Vagyonkezelési és Projektkezelési Osztaly
Az osztaly egységtagozodas nélkiil 1atja el feladatat.

2. cikk
Kozgazdasagi Osztaly

Feladata a szamviteli torvényben, illetve az allamhaztartds szervezetei beszamolasi €s
konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairdl szoldo kormdnyrendeletek, valamint az
allamhaztartasi torvényben foglaltaknak megfelelden az igazgatosag szamviteli, pénziigyi
tevékenységének szervezése, irdnyitdsa, a gazdalkodassal, a konyvvezetéssel, a beszamolo
készitési kotelezettséggel kapcsolatos feladatok teljesitése.

Az éves intézményi koltségvetés és a feladatterv Osszeallitisa, a koltségvetési munkak,
kotelezettségvallalasok nyilvantartasa.

Az egységek pénz,- eszkoz,- és koltséggazdalkodasanak iranyitasa.

A palyazatok pénziigyi elszdmolasaval, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.
Ellatja a gazdalkodéssal kapcsolatos kdzérdekill adatok nyilvanossagra hozatalat.

Kozgazdasagi Osztaly vezetdje és feladatai

1. A Kozgazdasagi Osztaly vezetdje a Gazdasagi Osztalyvezeto.
A Kozgazdasagi Osztalyvezetd a Gazdasagi Igazgatohelyettes kdzvetlen iranyitasa alatt all.
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2. Az osztalyvezeto feladatai:

a.

A Koltségvetési €és Szamviteli csoport szakmai iranyitdsa, munkajanak koordinalasa a
hatalyos jogszabalyok alapjan, funkcionalis ellendrzést végez a pénziigyi €s szamviteli
eldirasok betartasat érintéen

Feladata az allamhéztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolé Korm. rendelet
szerinti szabalyzatok Osszeallitasa, illetve folyamatos karbantartasa.

Részt vesz az éves koltségvetés 0sszedllitdsadban, irdnyitja a zarlati munkékat, elkésziti
az Igazgatosag féléves, éves koltségvetési beszamoloit.

Az osztaly koltségtervét Osszeallitja, részt vesz a szakigazgatasi, funkcionalis
osztalyba nem sorolhato ¢€s joléti kiadasok megtervezésében.

A havonkénti Magyar Allamkincstar részére torténd adatszolgaltatast, egyeztetést
iranyitja.

Az el6iranyzatok konyvelését iranyitja, a sajat hataskort eldiranyzat modositasokat a
Magyar Allamkincstar és a kozépiranyito szerv felé kezdeményezi.

Iranyitja és ellendrzi az Igazgatosag bevallasi, befizetési kotelezettségeinek teljesitését
(adok, jarulékok).

A gazdasagi kiértékelések Osszeallitasat iranyitja, biztositja az Igazgatosag vezetoi
dontéseihez sziikséges esetenkénti adatszolgaltatasokat, részt vesz a felettes szervek
altal kért jelentések 0sszeallitasaban.

Az Igazgatdsag feladattervével kapcsolatban az analkddokat kialakitja.

A koltségfelosztas gépi megoldasahoz a leird tablakat és a szamitdogépes pénziigyi és
fokonyvi alrendszerek torzsadat allomanyat karbantartja.

Ar- és belvizvédekezés esetén az érvényben 1évé beosztasi rend szerinti feladatokat
elvégzi.

Utasitasi €s ellendrzési jogkore kiterjed az Osztaly valamennyi munkatarsara.

A gazdasagi igazgatOhelyettest tavollétében a kozgazdasagi osztalyvezetd helyettesiti, a
szerzOdéseket aldirja illetve ellenjegyzi. Ez alkalmazand6 abban az esetben is, amikor a
gazdasagi i1gazgatOhelyettes a szerzddéseken egyiittes alairéként van feltlintetve, a
szerzOdéseket a kozgazdasagi osztalyvezetd ellenjegyzi.

A kozgazdasagi osztalyvezetd kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, szakmai teljesitési,
ellenjegyzési joggal rendelkezik.

3. A Kozgazdasagi Osztaly feladatait osztalytagozodassal latja el:

a) Koltségvetési Csoport
b) Szamviteli Csoport

A/ Koltségvetési Csoport

1. A szakagazati vezetd feladat-és hataskore:

a. A Koltségvetési Csoport szakmai irdnyitdsa, munka koordinadlasa a hatalyos
jogszabalyok alapjan.
b. A Forras NET szamitogépes adatfeldolgozasi rendszeren beliill a pénziigyi modul

mikddtetése, illetve a munkavégzés irdnyitasa.

C.

Az Igazgatosag Magyar Allamkincstarnal vezetett szamlai terhére torténd elektronikus

utalasok technikai lebonyolitasa a GIROLock kartya segitségével.
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d. Az Igazgatosig Magyar Allamkincstari eliranyzat-felhasznalas — havonkénti
egyeztetése, ellenérzése, modositasok elbterjesztése a Magyar Allamkincstér felé.
e. Eldiranyzatok, tdmogatdsok nyilvantartésa.
f. Adatszolgaltatdis a Magyar Allamkincstar és a kozépiranyitd szerv felé a
tartozasallomanyrdl, ill. a deviza prognozis elkészitése.
0. Az lgazgatdsag kintlévoségeinek behajtasa érdekében intézkedések megtétele.
h. Vevo- és szallito allomany havonkénti egyeztetésének iranyitasa
i. Havi AFA bevallas, a cégautdo adobevallas, a rehabilitacios hozzajarulas bevallas
teljesitése, az adokotelezettség befizetése, az Igazgatosag képviselete az igazgatd altal
adott megbizas alapjan addzassal, fizetési konnyitésekkel stb. kapcsolatos tigyekben, helyi
ado bevallasi, fizetési kotelezettség teljesitése az onkormanyzat felé.
j. Pénzkezelési, Reprezentacios és Kikiildetési Szabalyzatok aktualizalasa a jogszabalyi
valtozasoknak megfelelden.
k. Palyazatok benytjtasahoz sziikséges igazolasok, dokumentumok beszerzése, az
elszamolasok Osszeallitasaban ¢és ellendrzésekben vald részvétel, pénzmozgasok
koordinalasa.
Uzemanyag kartyak beszerzése, nyilvantartasa, kiadasa, letiltasa.
. Adatokat szolgaltat a mérlegkészitéshez.
Szakagazati vezetOként pénziligyi munkat érintd funkcionalis ellendrzést végez.
Az osztalyvezetd tavollétében a helyettesitést teljes feleldsséggel ellatja.
Utalvanyozasi, ellenjegyzési, joggal rendelkezik a Gazdalkodasi szabalyzatban
meg]elolt megbizas szerint.
g. Az eldiranyzat modositasi kérelmet elokésziti, beterjeszti a kozépiranyito szerv felé az
osztalyvezetd tavollétében.

Tos3g—

2. Ugyintézd, referens feladatai:

a. Beérkez6 szamlék alaki, tartalmi ellendrzése, gépi nyilvantartasba vétele.
b. Partnerek torzsadatainak karbantartasa.
c. Szallité szamlak tovabbitasa igazolasra az egységek felé.
d. Szerz6dés alapjan proforma szamlak készitése, kontirozasa.
e. ,,Gazdinfo” programban ellenérzétt, igazolt szamlak a FORRAS NET programbol
torténd szamlarendezése, tovabbitisa a Magyar Allamkincstar felé.
f. Hataridok figyelemmel kisérése. (adok, szamlak)
g. Szamlareklamacidkkal kapcsolatos levelezés, kamatok ellendrzése.
h. Szallitoi folydszamla egyeztetése.
I. Készpénzes szallitdoi szamlak alaki és tartalmi ellendrzése, szamitogépes rendszerbe
torténd gépi iktatasa, kontirozasa, kifizetések lebonyolitasa, bizonylatok irattarozésa.
J. Szigorti szamadasu nyomtatvanyok naprakész nyilvantartasa, elszamolasra kiadott
eldlegek nyilvantartasa, leszamoltatasa.
Az egységek részére készpénz ellatmany igény Osszegyljtése, ellatmany kiadasa.
Etkezési utalvanyok rendelése, kiosztasa.
. Szallitéi szamlak szignalasa, igazoldsanak ellendrzése.
Banki értéknapok terhelési és jovairasi bizonylatainak dsszeallitasa, gépi rogzitése
Kimend szdmlak készitése, postazasa szamlajavaslat alapjan.
Vevo folyoszamla havonkénti egyeztetése, fizetési felszolitdsok elkészitése,
kamatszamltas
g. Vevoallomannyal kapcsolatban a vezetok részére adatszolgaltatas.

coe=s3TR
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r. Szakmai teljesitési, ellenjegyzési joggal rendelkeznek a Gazdalkodési szabélyzat
mellékletében nyilvantartott megbizasok szerint.

S. A palyazatokat gazdasagi, pénziigyi szempontbol eldkésziti, az ellendrzések soran a
sziikséges kimutatasokat elkésziti, az okmanyokat rendelkezésre bocsatja.

t. A lakasalappal kapcsolatos analitikus nyilvantartds vezetése, az atutalasok
elokészitése, az Igazgatasi és Jogi Osztaly felé a fizetési késedelmek jelzése.

3.Bér és munkaiigyi ligyintézo feladatai:

a. Az igazgatdsagi egységek kozalkalmazottainak illetményszamfejtése, valamint az
allomanyon kiviiliek bérelszamolasa a kdzpontositott illetmény-szamfejtési program
alapjan.

b. KIR-bdl érkezé fizetési jegyzékek, utalasi listak ellendrzése.

Cc. Az illetmény-elszdmolds alapbizonylatainak kidolgozasa, sziikség szerinti
biztositasa, a védekezési elszamolas munkaorainak potlékolasa.

d. KIR iitemterve szerinti adatrogzités, szamfejtés, bérszamfejtés, csaladtamogatasi
ellatasok rogzitése.

e. A kozalkalmazotti jogviszonnyal 0sszefliggd bérjellegli igazoldsok elkészitése. A
kozalkalmazotti jogviszony megsziinésekor sziikséges ¢és eldirt igazolasok
elkészitése, atadasa, postdzasa, az chhez kapcsolodd bérelszamolasi feladatok
elvégzése.

f.  Bérbdl torténd letiltasok foganatositasa

B/ Szamviteli Csoport

1. A kiemelt funkcionalis ligyintéz0 feladat- és hataskore:

a. Iranyitja és ellendrzi a szdmviteli csoport munkéjat, szakmai segitséget ad a
szakaszmérnokségek, MBSZ pénziigyi-szamviteli munkajahoz.

b. Szamitogépes adatfeldolgozas iranyitasa, gépi zarlati munkak végzése, iranyitasa,
igyintézok tavolléte esetén kontirozasi munkaban valo részvétel, analkod kiadas.

C. Pénztari okmanyok kontirozasanak szaroprobaszertii ellendrzése.

d. Havi tablok hataridére torténd elkészitése.

e. Az ar- ¢és belvizvédekezéssel, kornyezeti karelharitassal kapcsolatos jelentési
kotelezettségnek eleget tesz az ezzel megbizott ligyintézd tavollétében.

f. Az idGszaki zarlati munkdkban az osztalyvezetd iranyitasa mellett részt vesz,
Osszedllitja a mérlegjelentést.

g. A vezetdk és tarsosztalyok kérésére az adatszolgaltatasi feladatoknak eleget tesz, részt
vesz a tervezési munkakban, az éves koltségvetés és az osztalyterv dsszedllitdsaban.

h. Jogszabalyi valtozasokat figyelemmel kiséri, ezekrol az osztalyvezetét, és az
egységvezetdket értesiti.

i. A gazdalkodast érint6 szabalyzatokban sziikséges valtoztatasokat, kiegészitéseket az
osztalyvezetd iranymutatasa szerint elvégzi.

J. Az elbiranyzat modositasi kérelmet el6késziti, beterjeszti a kdzépiranyitd szerv felé az
osztalyvezetd tavollétében.

k. Ellenérzi a Forras NET rendszerbe torténé jovedelem feladast.

Az Igazgatosig Magyar Allamkincstari forgalmanak, és a sajatos elszamolasu tételek

havonkénti egyeztetését, ellendrzését az ezzel megbizott iigyintézd tavollétében

elvégzi.
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Ar- és belvizvédekezés esetén az érvényben 1év6 beosztasi rend szerinti feladatokat
elvégzi.

kiemelt funkcionalis tigyintéz6ként szdmviteli munkat érintd funkcionalis ellendrzést
veégez.

Szakmai teljesitési, ellenjegyzési, érvényesitési joggal rendelkezik a Gazdalkodasi szabalyzat
mellékletében nyilvantartott megbizasok szerint.

2.

J-
K.
l.

m.

Ugyintézd, referens feladatai:

Beérkezd, kimend szamldk kontirozdsa, szamitogépes adatfeldolgozéasra torténd
elokészitése, gépi rogzitése, ellendrzése.

Egységek altal havonta elkészitett segédiizemi és anyagfeladasok, vegyes javito
bizonylatok ellendrzése, gépi rogzitése.

Az 0nallo pénztarral rendelkezd egységektdl beérkezett pénztari kifizetési okmanyok
szuroprobaszerli ellendrzése (analkod —afa besorolds 0Osszhangja, kontirozés
pontossaga, alairasok megléte)

Ko6zponti pénztari kifizetésre keriilé szamlak kontirozasa.

Banki atutalassal kiegyenlitett bizonylatok feldolgozasa, gépi rogzitése.

Havi zérast kovetden a tablok, listadk kinyomtatasa, ellendrzése, javitdsa, az egységek
felé valo tovabbitasa.

Az ar-és belvizvédekezéssel, vizmindségi karelharitassal kapcsolatos jelentések,
adatszolgaltatasok elkészitése.

Igény szerint tdjékoztato listak készitése a Kozgazdasagi Osztaly, illetve mas egységek
elemzéseihez, adatszolgaltatasaihoz. A feladatterv teljesités, a targyi eszkoz beszerzés
és értékesités adatait bemutatd tablazatok elkészitése a gazdasagi igazgatohelyettes
részére.

Az elszamolasra kiadott eldlegek ellendrzése, az esetleges helyesbitések konyvelése,
egyseégpenztari konyveltetése negyedévente.

Az ,,Uvegzseb” jelentési kotelezettséget negyedévente teljesiti.

A sajatos elszamolasok, havi egyeztetése, éves leltaranak elkészitése.

A kozgazdasagi osztaly altal készitett levelezések gépelése, és ligyiratforgalmaval
kapcsolatos tigyirat kezelési feladatok ellatasa.

Bérjegyzékek kiosztasa az osztaly dolgozoi részére.

Szakmai teljesitési, ellenjegyzési, érvényesitési jogokkal rendelkeznek a Gazdalkodasi
szabalyzat mellékletében nyilvantartott megbizasok szerint.

3. Anyag-¢s fogyoeszkozgazdalkodo:

a. Készletvaltozasok elektronikusan torténd analitikus nyilvantartdsa (Forras NET
Készlet modul) fokdnyvvel egyezden, személyi lapok vezetése, havi feladasa
fokonyv felé.

b. Negyedéves zarasi munkak elvégzése.

c. Evenkénti selejtezés elékészitése, lebonyolitasa a selejtezési szabalyzatnak
megfelelden.

d. Ev végi leltar elokészitése, kiértékelése.

e. lgazgatosag targyi eszkdz nyilvantartasi feladatainak ellatésa.

f. Targyi eszkozok szamitogépen torténd analitikus nyilvantartasa, fokonyvi
konyveléssel egyezden (Forras NET eszkdz modul).
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Eszkozvaltozasok havonkénti egyeztetése, feladasa Fokonyv felé.

Beruhazasok analitikus nyilvantartas, tizembe helyezése, feladasa fokonyv felé.
Negyedévenként értékcsokkenés elszamolasa, feladasa fokonyv felé.
Negyedéves ¢€s €v végi zarasi munkak elvégzése, mérleglap kitoltése.
Vagyonkataszter adatszolgaltatd program kezelése.

Arvizvédekezés esetén az Arviz- és Belvizvédelmi Szabalyzatnak megfeleld
beosztas szerinti részvétel.

m. Statisztikai jelentésekhez adatszolgéltatas.

Analitikus nyilvantartasban szereplé immaterialis javak, épiiletek, épitmények
¢s egyeb, nem ingatlant érintd javak nyilvantartasa a kincstari vagyoni
kataszterben

—xT o Se
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Szakmai teljesitési, ellenjegyzési, érvényesitési jogokkal rendelkeznek a Gazdalkodasi
szabalyzat mellékletében nyilvantartott megbizasok szerint.

3. cikk
Kozfoglalkoztatasi Onallé Csoport

Kézfoglalkoztatasi Onallo Csoport vezetdje és feladatai

1. A Kézfoglalkoztatasi Onallé Csoport vezetdje a Szakagazati Vezetd.
Kozfoglalkoztatasi On’éllé Csoport vezetdjét az Igazgatd nevezi ki.
A Kozfoglalkoztatasi Onallo Csoport a Gazdasagi Igazgatohelyettes kdzvetlen iranyitasa
alatt all.

2. Az csoport feladatai

o

A kozpontositott illetmény-szamfejtési program (KIRA) tavoli kliensként valo
miukodtetése, valamint a munkavégzés iranyitasa

Felettes szerv utasitdsa szerint adatrégzités, havi csaladtamogatasi ellatdsok
szamfejtése, bérszamfejtés valamint hokozi kifizetések iitemterv szerinti elvégeztetése
Az illetmény-elszamolas alapbizonylatainak kidolgozésa, sziikség szerinti biztositasa
Kozalkalmazottak ill. kozfoglalkoztatottak bérébdl torténd letiltdsok, tappénzes
bizonylatok postazasa a MAK felé

Kozalkalmazottak, ill. kézfoglalkoztatottak kozponti illetményszamfejté programba
torténd tavolléteinek rogzitése

Bel- és kiilfoldi kikiildetések elszamolasa, napidijak, sajat gépjarmi igénybevételénél
hivatali cél érdekében torténd koltségelszamolds, munkdba jards koltségtéritései

Az igazgatosag kozalkalmazottainak ill. kozfoglalkoztatottainak a szamlan marado
sajat levonasok rogzitése

az allomanyon kiviiliek bérelszamolasa a kozpontositott illetmény-szamfejtési
program alapjan

Ar- és belvizvédekezés esetén az érvényben 1évS beosztasi rend szerinti feladatokat
elvégzése
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KIRA-bol érkezd fizetési jegyzékek, utalasi listak ellendrzése

Munkabér utaldsa GIRO rendszeren keresztiil

Az Igazgatésag Magyar Allamkincstarnal vezetett szamlai terhére torténd elektronikus
utalasok technikai lebonyolitasa a GIROLock kartya segitségével

. Adok, jarulékok, befizetési kotelezettségek megallapitasa, ellendrzése

A kozalkalmazotti, és kozfoglalkoztatotti jogviszonnyal 0Osszefiiggd bérjellegli
igazolasok elkészitése

A jogviszony megsziinésekor sziikséges ¢és eldirt igazolasok elkészitése, atadasa,
postazasa, az ehhez kapcsolddo bérelszamolasi feladatok elvégzése

Az éves koltségtervhez bér és 1étszdmadatok biztositasa

Munkafolyamatba épitett ellendrzést végez

Felelosséggel tartozik az osztidly feladatkorébe tartozd tigyiratok, okmanyok
meglétéért

Havi bérfeladas a Fékonyv alrendszerbe

Jelentési kotelezettség a biztositottakrol a Nemzeti Ado- és Vamhivatal felé
Adatszolgaltatds biztositdsa a Megyei Egészségbiztositasi Pénztdr, Magyar
Allamkincstar, illetékes Korméanyhivatal Nyugdijbiztositasi Igazgatosaga felé

A kozfoglalkoztatassal kapcsolatos elszamolasok elkészitése és a munkaiigyi kdzpont
fele torténd tovabbitasa

Az osztalyon dolgozo kozfoglalkoztatottak munkdjanak koordinélasa
Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos projektekre valo felkésziilés, a Hatdsagi Szerzodés
megkdtéséhez sziikséges Kérelem elkészitése, a program végén Zard JegyzOkonyv
elkészitése

Illetékes  hatosagokkal valé egyeztetés ¢és folyamatos kapcsolattartds a
kozfoglalkoztatasi feladatok megvalositasa soran

Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos beszerzési igények Osszesitése, szamlak igazolasa,
felhasznalt forrasok nyomon kovetése

A kozfoglalkoztatassal kapcsolatos ellendrzési feladatok ellatasa

Kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos szamldk igazolasa, gazd.info program kezelése,
felhasznalhato keretek nyomon kdvetése

Jelentések, statisztikai kimutatasok hataridoére torténo elkészitése és tovabbitasa
Kozfoglalkoztatottak palyazatban vallalt képzéseinek szervezése és lebonyolitasa
Kiils6 egységekkel folyamatos kapcsolattartds, koordinacios értekezlet szervezése
havonta

I. A szakagazati vezetd feladatai:

a.

b.

Se

Feleldsséggel tartozik az osztaly feladatkdrébe tartozo {igyiratok, okmanyok
meglétéért.

A kozpontositott illetmény-szamfejtési program (KIRA) tavoli kliensként valo
miukodtetése, valamint a munkavégzés iranyitasa

Az Igazgatésag Magyar Allamkincstarnal vezetett szamlai terhére torténd elektronikus
utalasok technikai lebonyolitasa a GIROLock kartya segitségével.

Az éves koltségtervhez bér €s 1étszamadatok biztositasa

Ar- és belvizvédekezés esetén az érvényben 1évé beosztasi rend szerinti feladatokat
elvégzi

Adok, jarulékok, befizetési kotelezettségek megallapitasa, ellendrzése
Munkafolyamatba épitett ellendrzést végez

Havi bérfeladas a Fokonyv alrendszerbe
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A kozfoglalkoztatassal kapcsolatos elszamolasok elkészitése, ellenérzése ¢és a
munkatigyi kézpont felé torténd tovabbitasa

Kozfoglalkoztatasi feladatok végrehajtasanak koordinalasa

Az osztalyon dolgozo kozfoglalkoztatottak munkéjanak koordinalasa

A Koézfoglalkoztatasi Onalld Szakagazati Vezeté kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi,
szakmai teljesitési, ellenjegyzési joggal rendelkezik.

I1. Pénziigyi ligyintéz0 - bér és munkaiigyi ligyintéz6 feladatai:

g.

ol

Az igazgatosagi egységek kozalkalmazottainak illetményszamfejtése, valamint az
allomanyon kiviiliek bérelszamolésa a kozpontositott illetmény-szamfejtési program
alapjan
A kozponti illetményszamfejtd programba a tavollétek rogzitése
KIRA iitemterve szerinti adatrogzités, szdmfejtés, bérszamfe;jtés
KIRA-bol érkezo fizetési jegyzékek, utaldsi listak ellendrzése
Az illetmény-elszamolas alapbizonylatainak kidolgozasa, sziikség szerinti
biztositasa
A védekezési elszamolds munkaodrainak szamfejtése

. A kozalkalmazotti jogviszonnyal Osszefiiggd bérjellegii igazolasok elkészitése
A kozalkalmazotti jogviszony megsziinésekor sziikséges és eldirt igazolasok
elkészitése, atadasa, postdzasa, az ehhez kapcsolodd bérelszamolési feladatok
elvégzése
Bérbdl torténd levonasok foganatositasa
Tappénzes bizonylatok postazasa a Magyar Allamkincstar Zala Megyei Igazgortsaga
fele
Adatszolgaltatds biztositaisa a Megyei Egészségbiztositasi Pénztar, Magyar
Allamkincstar, illetékes Kormanyhivatal Nyugdijbiztositasi Igazgatosaga felé.

II1. Kozfoglalkoztatasi referens - kozfoglalkoztatasi ligyintézd feladata:

Kozfoglalkoztatasi feladatok végrehajtasanak koordinalasa
Kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos projektekre valdo felkésziilés, a Tamogatési

Szerzddés elokészitése, a projekt szervezése és lebonyolitasa,

Illetékes hatosdgokkal valé egyeztetés ¢és folyamatos kapcsolattartas a
kozfoglalkoztatasi feladatok megvalositasa soran

Oktatasok szervezése €s lebonyolitasa

A kozfoglalkoztatassal kapcsolatos ellendrzési feladatok ellatasa
Jelentések, statisztikai kimutatasok hataridore torténo elkészitése és tovabbitasa.

4. cikk

Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly
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Az lIgazgatésag nemzetkdzi és hazai pdlyazati tevékenységével, valamint beruhdzasi és
vagyonkezelési feladatok teljesitésével kapcsolatos lebonyolitds és koordinacid, illetve az
Igazgatosag valamennyi beszerzésének tervezése, elokészitése, engedélyezése és lefolytatasa,
tovabba az Igazgatdsag kezelésében 1évé Kozponti irodaépiilet, Gyulai Palffy utcai
Vendéghéaz, Szanazugi védelmi kozpont épiiletek és kdrnyezetiik gondnoksagi, biztonsagi és
miuszaki iizemeltetési feladatainak elvégzése céljabol létrehozott Vagyongazdalkodési és
Uzemeltetési Osztaly feladat- és hataskorét az alabbiak szerint hatdrozom meg.

A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztalyon 1évé egyes munkakodrdk részletes iigyrendi

feladatait az osztalyvezet6 altal kiadott konkrét munkakdri leirdsok tartalmazzak.

1. A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztilyt az osztalyvezetd vezeti, tivollétében
helyettese jar el.
A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztalyvezeté a Gazdasagi Igazgatohelyettes
kozvetlen iranyitasa alatt all.

2. Az osztalyvezetd feladatai:

a) Szervezi és levezeti a kozbeszerzési eljarasokat, részt vesz a részletes ajanlati
feltételek, a szerzodéstervezet, illetve a kozbeszerzési dokumentaciod
elkészitésében, koordindlja a kdzpontositott kozbeszerzés és az egyszeri
kozbeszerzések  lefolytatasat.  Felligyeli a  kozbeszezések  eldirasszerii
megvalosulasat.

b) A kotelezettségvallalasra vonatkozo igazgatdi utasitas elGirasaiban foglalt
szerzOdés-elokészitésben kozremiikddik.

c) Az igyrendi feladattal kapcsolatos jogszabalyokat folyamatosan figyelemmel
kiséri, a valtozasokbol eredd igazgatdsagi javaslatokat soron kiviil el0késziti.

d) Felelosséggel tartozik az osztaly feladatkorébe tartozod tigyiratok, okmanyok
meglétéért.

e) Felel a Kozbeszerzési Szabalyzat szerinti feladatok ellatasaért.

f) Munkafolyamatba épitett ellenérzést végez.

g) Ar- és belvizvédekezés esetén az érvényben 1év6 beosztasi rend szerinti
feladatokat elveégzi.

h) Az Igazgatosag kezelésében 1évé épiiletek és kornyezetiik gondoksagi, biztonsagi
¢s miszaki lzemeltetési feladatainak, és az egységbe tartozd gépjarmiivek
lizemanyag-elszamoléasanak ellendrzése.

i) Utasitasi és ellenérzési jogkore kiterjed az Osztaly valamennyi munkatarsara.

J) Szervezi a Biintetés Végrehajtas Orszagos Parancsnoksag gazdasagi szervezeteitol
torténd beszerzéseket.

k) Projekt Alapitd6 Dokumentum készitése a kdzeépiranyitd szerv részére.

I) Az osztalyvezetd gondoskodik sajat egységét érintdéen az Igazgatdsag belsd
kontrolltevékenységének végrehajtasarol.

m) Az utalvanyozasi jog gyakorlasara a kiadmanyozas szabalyait kell alkalmazni
azzal, hogy az osztdlyvezetd utalvadnyozasi jogainak atruhazasat minden esetben
irasba kell foglalni és azt a Koézgazdasagi Osztallyal elézetesen engedélyeztetni
kell.

n) A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztily nevében kiadmanyozisra az
osztalyvezetd, tavollétében helyettese jogosult.

3. Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly tagozodasa
- Projekt Csoport
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- Kozbeszerzési Csoport
- Vagyongazdalkodasi Csoport
- Uzemeltetési Csoport

A) Projekt Csoport

Palyazati referens és ligyintézo feladatai:

1. Palyazatfigyelés, elokészités projektotlet €s jovahagyatasa ligykorében

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)

h)

Palyazati lehetdségek figyelemmel kisérése.

Szakégazati fejlesztési elképzelések 0sszegzése, koordinacioja.

Pélyazati lehetdségek egyeztetése a szakdgazatokkal.

Javaslat 0j palyazatok elkészitésére.

Konzorciumi lehetdség esetén: konzorciumi tars(ak) megkeresése, konzorciumi
megallapodas eldkészitése.

Pélyazatkészités litemtervének elkészitése, a lehetséges palydzati koncepciok
kialakitésa.

Projektdtlet  engedélyeztetése/jovahagyatasa az  OVF-fel (Projekt  Alapito
Dokumentum).

Onerdigénylés kezdeményezése a palyazatokhoz.

2. Projektmenedzsment létrehozasa ligykorében

a)
b)

c)
d)

Projektmenedzsment megalakitasa.

Projektmenedzsment tagjai megbizésainak elkészitése.

Palyazatban elszamolt dolgozokat tartalmazd lista Osszedllitasa, aktualizalt
nyilvantartas vezetése, projektmenedzsment elszdmolasanak intézése.

[lletékes egység/osztalyvezetdk tajékoztatasa.

3. Pélyazatirds, palyazat benyujtds, nyertes palyazatok végrehajtdsa ¢€s elszamoléasa
igykorében

a)

b)
c)

d)
e)

f)

9)
h)

)

A palyazati dokumentacié Osszedllitasa, ahhoz a pénziigyi igazoldsok és egyéb
okiratok bekérése az egységektol.

Az érintett egység altal elvégzendo szakmai feladatok dsszeéllitasa.

A palyazat pénziigyi litemtervének ¢és koltségvetésének Osszedllitdsa az érintett
egysegek altal szolgaltatott adatok alapjan.

Partnerségi megallapodas elkészitése.

Partnerekkel valo hatékony egylittmiikodés a palyazatirds idoszaka alatt, ebbdl adodo
koordinacids és adminisztracios feladatok ellatasa.

Az elkésziilt palyazati anyag TBB elé terjesztése.

A palyéazat beadésa.

Tamogatési szerz0dés megkotésének elokészitése, a sziikséges mellékletek elkészitése,
a tdmogatasi szerzddéshez sziikséges igazolasok és okiratok bekérése az egységektdl,
¢s a szerz6déskotés lebonyolitasa.

Kozbeszerzési eljaras kezdeményezése, az eljardshoz sziikséges adatszolgéltatas, tag
delegalasa a Kozbeszerzési Bizottsagba, az eljards soran szakmai elvarasok
érvényesitése.

Elnyert palyazat megvalosulasi folyamatanak teljes feliigyelete (irdnyitasa,
koordinalas, ellenOrzés.
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k) Tobb partner esetén a partnerekkel vald hatékony egylittmiikodés, az ebbdl adodod
koordinécids és adminisztracids feladatok ellatasa.

I) Projekttel kapcsolatos jelentések, kérelmek és egyéb adatszolgaltatasok megtétele.

m) Helyszini ellendrzések alkalmaval az iratok biztositasa, egyiittmiikodés az ellendrzést
végz6 személlyel.

n) Nyilvanossag tajékoztatasa (sajtd, video és szord anyagok és projektbemutato
brosurak készitése).

0) Programindité és zar6 rendezvények lebonyolitasa vallalkozo igénybevételével.

p) Allomanyba vételi eljaras kezdeményezése.

4. Projektek fenntartasa tigykorében

a) Fenntartasi jelentések készitése
b) Fenntartasi idoszakra eldirt kotelezettségek teljesiilésének nyomonkovetése.

5. Palyazatok, projektek dokumentélésa, irattarozasa tigykorében

a) Palyazati dokumentacio elékészitéséhez sziikséges valamennyi irat irattarozasa.
b) Leltarivek készitése.
c) Dokumentumok projektenkénti elkiilonitett elhelyezése.

6. Kapcsolattartas, adatszolgaltatas, tajékoztatas, koordinacios feladatok ellatasa

a) Beliigyminisztériummal, Orszagos Viziigyi Foéigazgatosaggal, illetékes
Kormanyhivatallal, Mez6gazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatallal, Magyar Nemzeti
Vagyonkezel6 Zrt.-vel, Nemzeti Foldalapkezeld Szervezettel, Fdldhivatalokkal,
Viztarsulatokkal, Onkormanyzatokkal, Teriileti Vizgazdalkodasi Tandccsal, tars
viziigyi igazgatosagokkal, hataron tuli és projekt partnerekkel, Irdnyitd6 Hatosaggal,
vallalkozokkal, az Igazgatdsag mas egységeivel.

7. Egyéb feladatok

a) Beliigyminisztériumi Monitoring, Projektek Adatszolgaltatasa rendszer feltoltése,
aktualizalasa, Intranet folyamatos karbantartasa és frissitése.

b) KOVIZIG palyazatairdl aktualizalt jelentés készitése a felettes szervek részére.

c) Palyazatokkal kapcsolatos rendezvények, egyeztetések, workshopok megszervezése,
azok lebonyolitasaban kozremitkodés.

d) Az éves Osszesitett koOzbeszerzési tervhez a tervezett beszerzések listajanak
Osszedllitdsa; az éves szoveges beszamold palydzatokkal kapcsolatos fejezetének
megirasa, a kapcsolodo tablazatok elkészitése.

B) Kozbeszerzési Csoport

Kozbeszerzési ligyintézo feladatai:
1. A kozbeszerzési eljarasok és a beszerzések tervezése feladatkdrben

a) Az lgazgatosag éves Osszesitett kozbeszerzési tervének elkészitése, honlapon valo
kozzé tételének eldsegitése.

b) Az éves kozbeszerzési terv felettes szerv felé torténd tovabbitdsa, sziikség esetén
annak moédositasa.

c) Kozpontositott kozbeszerzési rendszer hatalya ala tartozo kiemelt termékek
kdzbeszerzésére vonatkozd beszerzési igényeket kozpontositott kdzbeszerzési portalon
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valo bejelentése.

2. A beszerzési igény bejelentése ¢és a kozbeszerzési eljaras iratainak eldkészitése
feladatkorben

a) GAZDINFO program beszerzések moduljanak napi szintii nyomon kovetése.

b) Kozbeszerzések pénziigyi fedezetének meglétérdl szolo nyilatkozatok elokészitése.

C) Beszerzés részletes paramétereinek kidolgozasaban és az eljarast megindito felhivas
valamint dokumentacio 0sszeallitdsdban vald kozremiikddés.

3. A kozbeszerzések kozponti ellendrzése és engedélyezése feladatkorben

a) Felhivas, dokumentacio, fedezetigazolas, adott évi hatalyos kozbeszerzési terv és a
hatalyos kozbeszerzési szabalyzat OVF altali jovahagyatasa.

b) Kozremiikodés a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasahoz sziikséges, jogszabalyok altal
eldirt tovabbi jovahagyasok és miniszteri hozzajarulasok megszerzésében

4. A kozbeszerzési eljaras meginditasa feladatkdrben
a) Hirdetmény feladasa és hirdetményellenérzési dij megfizetésében kozremiikodés.
5. A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa feladatkdrben

a) Intézkedés a gazdasagi szereplok altal igényelt dokumentacié személyes atadas-
atvételében, megkiildésében.

b) Kozremikodés a kiegészité tajékoztatas iranti kérelmek megvalaszolasaban ¢és
kikiildésében.

C) Az ajanlatok személyes atvételéhez sziikséges iratok elokészitése.

d) A Dbeérkezett jelentkezések/ajanlatok Biralobizottsag tagjai részére torténd
rendelkezésre bocsatésa.

e) A jelentkezdk/ajanlattevok részére hianypotlasi felhivas megkiildése.

f) Biralobizottsag dontési iilésén jegyzOkonyv vezetése.

g) Az ajanlatok elbiralasarol szolo Osszegezés elkészitése, alairatasa, majd dokumentalt
kikiildése.

6. A szerz6dés megkotése, az eljarast lezaro tajékoztatd feladasa feladatkdrben

a) Kozremiikodés szerz6dés elkészitésében.
b) Az eljaras eredményérdl sz016 tajékoztatot feladasa.

7. Szerz6dés moddositasa feladatkorben

a) Eurdpai Unidos tamogatasbol megvalosuld kozbeszerzési eljarasok soran keletkezett
kozbeszerzési dokumentumok vonatkozdsdban gondoskodik IH szédméra ellendrzés
céljabol valo megkiildéstikrol.

b) Szerz6dés modositasrol szolo tajékozato feladasa.

8. Statisztikai 0sszegezés és adatszolgaltatas feladatkdrben

a) Az Igazgatosag lefolytatott kozbeszerzési eljarasairdl éves statisztikai Osszegezés
készitése, majd Kozbeszerzési Hatdsag fele kiildése.
b) Negyedévente statisztikai adatszolgaltatas kiildése.

9. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa feladatkdrben

a) Gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok irasban torténd dokumentalasarol, az eljarasok
soran keletkezett Osszes irat Orzésérdl, idorendbeli rendezésérdl, irattarban valo
elhelyezésérol.
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b) Az atadott bankgarancia okirat, illetve a biztositasi szerz6dés alapjan kiallitott
kotelezvény Orizése és nyilvantartasa.

10. Kozponti Ellato Szerv tjan térténd beszerzések feladatkdrben

a) Kozremiikodés a BM rendelet hatalya ala tartozo termékek és szolgaltatasok Kozponti
Ellatd Szerv utjan torténd beszerzéseinek bonyolitasadban.

11. Kozpontositott kozbeszerzés feladatkorben

a) A kozpontositott kdzbeszerzési portalon elektronikusan nyilvantartott intézményi és
felhasznaloi adatokban bekdvetkezett valtozasok atvezetése.

b) KEF elektronikus feliiletén igénybejelentések megtétele, megrendelések leadasa,
teljestilésiik nyomon kovetése.

12. Beruhazasi feladatok ligykorében

a) Részt vesz az alapokmanyok, a lezar6- és az aktualizalt alapokmanyok
elkészitésében.

b) A kozponti beruhazasok szerzédéseit bejelenti a Magyar Allamkincstarhoz, illetve
szlikség esetén a bejelentéseket modositja.

c) Osszedllitja, és hataridére megkiildi a beruhazisi statisztikai jelentéseket. Az
Igazgatosag éves statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettségérdl kimutatast készit,
megkiildi minden érintettnek.

d) Vagyongazdalkodasi terv-tény adatszolgaltatd programon jelentés készitése.

e) Egységes Monitoring Informacios Rendszer (EMIR) tajékoztato feliilet kezelése.

13. Statisztikai adatszolgaltatasi feladatkdrben
a) Eves adatszolgaltatas a Kozponti Statisztikai Hivatal részére.
14. Kapcsolattartas

a) Beliigyminisztériummal, Orszagos Viziigyi Foigazgatosaggal, Blintetés Végrehajtas
Orszagos Parancsnoksaggal, tars vizligyi igazgatosagokkal, Iranyitdé Hatdsaggal,
Kozbeszerzési Hatosaggal, Nemzeti Kommunikacios Hivatallal, Miniszterelndkség
Kozbeszerzés  Felligyeleti ~ Foosztallyal, = kozbeszerzési  tandcsadokkal,
vallalkozokkal, az Igazgatosag mas egységeivel.

C) Vagyongazdalkodasi Csoport

Magasépitési referens feladatai:

a) Az Igazgatésdg magasépitési objektumainak fenntartdsi és rekonstrukcios
munkaival kapcsolatos szakmai feliigyelet.

b) Magasépitmények hatosagi engedélyeinek beszerzése.

C) Magasépitési beruhazasokban létesitményfeleldsi tevékenység ellatasa.

d) Miszaki ellendri feladatok ellatasa.

e) Kapcsolattartas: Beliigyminisztérium, Orszagos Viziigyi Foéigazgatosag, tars
viziigyi igazgatosagok, illetékes Kormanyhivatal, Onkormanyzatok épitési
hatosaga, Kivitelezésben résztvevo vallalkozok, az Igazgatdosag mas egységei.

Igazgatasi ligyintéz6 feladatai (ingatlan nyilvantartasi iigykorben):

a) Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt. részére a vagyongazdalkodassal kapcsolatos
feladatok ellatasa.
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b) Ingatlan nyilvantartassal és vagyongazdalkodassal kapcsolatos —statisztikai
jelentések készitése.

c) Tulajdoni lapok, helyszinrajzok beszerzése, adatvaltozasainak folyamatos
bepontositasa, atvezetése.

d) Mezbgazdasagi célu tamogatasok, tigyintézése.

e) Kapcsolattartas: Beliigyminisztérium, Orszagos Viziigyi FOigazgatosag, tars
viziigyi  igazgatdsagok, illetékes Kormdnyhivatal, = Mez0gazdasagi ¢és
Vidékfejlesztési Hivatal, Magyar Nemzeti Vagyonkezelé Zrt., Nemzeti
Foldalapkezelé Szervezet, Foldhivatalok, Onkorméanyzatok, Viztarsulatok.

Uzemfenntartasi referens feladatai:
- Arfelel6si feladatok tigykorében

a) Ellendrzi a nem az Igazgatosagi kozalkalmazottak altal végzett munkak és
szolgaltatdsok szamlait.

b) Ar- és belvizvédekezéshez kapcsolodo szamlakat ellendrzi.

c) Koveti az arvaltozasi tendenciakat, rendelkezik naprakész arbazissal.

d) Ismeri az orszagos €s agazati szabvanyokat, miszaki iranyelveket és hasznalja
az arképzéssel kapcsolatos szoftvereket, szakirodalmat.

e) Szakértoként részt vesz az egységek aralkalmazasaval kapcsolatos
tevékenységek ellendrzésében.

f) Ellendrzi a beruhazasoknal alkalmazott arakat, illetve segitséget nyujt az arak
kialakitasaban (KOMIR).

g) Bearazza a sajat kivitelezésben megvalosuld tervkészitésre kotelezett munkak
koltségvetését.

h) Megvalositas kozben, szakagi felkérésre kalkulaciot készit a varhato koltségek
vonatkozasaban (,,MEGRENDEL(")” koltségvetés készitéshez).

i) Ar és belvizvédekezésben a szabalyzatnak megfeleld beosztisban vald
részvétel.

J) Megrendel6 és kivitelezd kozotti arvita esetén az Igazgatosag részérél mint
szakeértd kozremiikodik.

- Jarmi nyilvantartasi feladatok tigykorében

a) A Jarml Nyilvantartasi Jegyzék (JNYJ) vezetése, a nyilvantartott adatokban
bekovetkezett valtozasok rogzitése, atvezetése, jarmiivekre vonatkozd adatok
naprakész nyilvantartasa.

b) Az Igazgatdsagi jarmiivek magancélu igénybevételér6l szold engedélyek és
nyilatkozatok nyilvantartasa a kozponti adatbazisban.

€) Sajat gépjarml hasznalatara vonatkozo igénylGlap feliilvizsgalata gazdasagi és
célszerliségi szempontbol. Az igazgatoi engedéllyel rendelkezd sajat gépjarmi
megallapodasok ¢és igényldlapok JNYJ-ben torténd rogzitése.

d) A jarmivek karbantartasi és javitdsi munkair6l folyamatos nyilvantartas
vezetése a INYJ-ben.

3. Kapcsolattartas

a) Beliigyminisztériummal, Orszagos Vizigyi Foéigazgatosaggal, tars viziigyi
igazgatosagokkal, vallalkozokkal, az Igazgatosag mas egységeivel.

D) Uzemeltetési Csoport
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Uzemfenntartasi iigyintézok feladatai:

a) Gondoskodnak az Uzemeltetési Csoporthoz tartozd gépjarmiivek {izembiztos
miikodtetésérol, elvégzik az egységbe tartozod gépjarmiivek lizemanyag-elszamolasat,
ellatjak az Igazgatosag gépjarmiiveinek biztositassal kapcsolatos teendoit.

b) Koordinalja és elvégzi a személyszallitasi igényeket.

C) Az Igazgatosag kezelésében 1évé Kozponti irodaépiilet, Gyulai Palffy utcai
Vendéghédz, Szanazugi védelmi kozpont épiiletek és kornyezetiik gondoksagi,
biztonsagi ¢és miiszaki iizemeltetési feladatainak ellatasa sajat dolgozokkal, illetve
szerzddéses jogviszonyban kiilsds vallalkozokkal.

d) Jovahagyott éves koltségterv alapjan az tizemelési munkak iranyitasa.

e) Szervezi és ellendrzi portaszolgalat munkajat.

f) Gondoskodnak az év kozben felmeriilt rendkiviili meghibasodasok soron kiviili
kijavitasarol.

g) Gondoskodnak a Kozponti irodaépiilet, Gyulai Palffy utcai Vendéghaz, Szanazugi
védelmi kozpont épiiletek energia lizemeltetési és karbantartasi szamlak szakszer(i
ellendrzésérdl €s igazolasarol.

h) Az Igazgatosag épiileteiben megtartandd rendezvények eldkészitésében vald
kozremitkodés megszervezése, iranyitasa.

1) Gondoskodnak az Igazgatdsag kezelésben 1évé Kozponti irodaépiilet, Gyulai Palffy
utcai Vendéghdz, Szanazugi védelmi kozpont épiiletek szallashelyeinek igény szerinti
elosztasarol, izemeltetésérol.

J) A Dbels6 karbantartok altal elvégezhetd javitasok megszervezése, iranyitasa,
ellendrzése.

k) Kozponti irodaépiilet, Gyulai Palffy utcai Vendéghaz, Szanazugi védelmi kodzpont
miukodeésével kapcsolatos készletmozgasok vezetése, 0) készletek nyilvantartdsba
vétele, selejtezési javaslatok megtétele, targyi eszkdz nyilvantartasa, valtozasok
naprakész vezetése.

I) Személyi lapok nyilvantartasa, vezetése a Kozponti épiiletben dolgozok
vonatkozasaban.

m) Uzemeltetési Csoport részére érkezd szamlak igazoltatasa, kontirozasa, tovabbitésa.

n) Szakmai teljesités-igazolasi joggal rendelkeznek a  Kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés Szabalyzatban megjelolt megbizas szerint.

Gépjarmiivezetd feladatai:

a) A kiadott engedély alapjan vezeti a rabizott gépjarmiivet, iizemben tartja, és biztositja
annak rendeltetésszerli igénybevételét.

b) Megrendelésre személyszallitast hajt végre.

€) A mindenkori pénztaros kiséréje pénzszallitas esetén.

5. cikk
Informatikai Osztaly
Az Informatikai Osztadlyon 1évé egyes munkakorok részletes tligyrendi feladatait az
osztalyvezetd altal kiadott konkrét munkakori leirdsok tartalmazzak.

1. Az Informatikai Osztalyt az osztalyvezetd vezeti, tavollétében helyettese jar el. Az
osztalyvezetd a Gazdasagi Igazgatohelyettes kozvetlen iranyitasa alatt all.
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Az osztalyvezetd feladatai:

- Elkésziti az Informatikai Osztaly koltségtervét; felelds az egység koltség-
gazdalkodasaért.

- Eljar azokban az tigyekben, amelyek intézésével a felettes vezetd megbizza.

- Gondoskodik arrél, hogy a szamitogépek és a hozzajuk csatlakoz6 periféridk,
valamint a programok megfeleld szakértelemmel legyenek telepitve; sziikség esetén
bemutatja az eszkozok, programok hasznalatat, a problémas esetekben segitséget
nyujt.

- Kidolgozza ¢és végrehajtja a szdmitastechnikaval kapcsolatos fejlesztési
feladatokat.

- Folyamatosan tartja a kapcsolatot az egységek szamitdogépekért felelds
kollégaival, ha sziikséges, szaktanacsaival segiti munkajukat.

- Felméri ¢és folyamatosan figyelemmel kiséri az egységek munkdjahoz
sziikséges hardver- ¢és szoftverigényeket, nyilvantartja azokat, beszerzésiiket
koordinalja.

- Gondoskodik rola, hogy az egységek meglévd gépeket csak hivatali célra,
biztonsagos szoftverszinti védelemmel ellatva, az adott lehetdségekhez képest
maximalisan kihasznalva miikodtessék.

- Figyelemmel kiséri az Internet-felhasznalast, a jogosultsagok kiosztasat

- Koordindlja a hirkdzléssel kapcsolatos tevékenységet.

- Elvégzi a szamitastechnikai és hirkozlési targyi eszkozok Kozbeszerzési
Torvény betartasaval torténd beszerzésének lebonyolitasat.

- Felelos a szakasz-védelmi kozpontok szamitastechnikai eszkozeinek
folyamatos készenlétben-tartasaért és miikodoképességének allandd meglétéért.

- Gondoskodik a magyar-roman hidrometeoroldgiai, ar- és belvizvédelmi
adatforgalom technikai feltételeinek megteremtésérdl és folyamatos fenntartasarol.

Informatikai és hirkozlési ligyintézo

Informatikai feladatok

A szamitogépek ¢és a hozzdjuk csatlakozd perifériak, valamint programok
hasznalataban segiti a felhasznalokat

Elvégzi az Gijonnan vasarolt gépek és egyes programok iizembe helyezését, sziikség
esetén betanitja azok hasznalatat az alkalmazokkal.

Uzemelteti, karbantartja a Lotus Notes rendszert

Uzemelteti, karbantartja a Miiszaki SQL VIZIR rendszert

Végzi az igazgatdésag internetes honlapjanak fejlesztését, karbantartasat, segiti a
dolgozdkat az Internet-hasznalatban. Karbantartja az Intranetes honlapot

Uzemelteti a Windows haldzatot, fajlszervereket

Segitséget nyujt a beszerzendd informatikai és hirkdzlési eszkozok megrendelésének
elokészitésében

Elkésziti a negyedéves szamitastechnikai anyagrendelést, gondoskodik a beérkezett
anyagok tarolasarol, kiosztasarol.

Power Point bemutatokat készit, sziikség esetén vetitésiikkor kozremitkddik

Elvégzi a meghibasodott szamitastechnikai eszk6zok alkatrészcseréjét, amennyiben
miiszeres vizsgalatok és komolyabb beavatkozasok miatt nincs szakszervizre szlikség.
Elkésziti az éves informatikai statisztikat.

Uzemelteti az igazgatdsag utalasi rendszerét —

Uzemelteti a virusvédelmi rendszert
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Hirkozlési feladatok

Részt vesz a KAPSCH telefonkdzpontok folyamatos iizemeltetésében.

Részt vesz a dolgozok telefon-kddjainak karbantartasaban (kiosztas, munkaviszony
megszinése esetén visszavonas, a kodok biztonsagban-tartasa).

Biztositja a kozponti székhdz és a kiils6é egységek (szakaszmérnokségek, MBSZ)
kozotti kommunikacié folyamatossagat.

Részt vesz a Passport és valamennyi, a telefonkdzponthoz kapcsoldodd eszkoz
karbantartasaban, biztositja azok folyamatos miikodését, sziikség esetén szakemberrel
elvégezteti azok javitasat.

Naprakész allapotban tartja az igazgatosag telefonkonyvét, gondoskodik az
aktualizalasok utani kozreadasarol.

Felelds a vezetékes ¢és a vezeték nélkiili hirkdzlési rendszerek lizemben tartasaért.
Elvégzi a hirkozléssel kapcsolatos napi és sziikség esetén soron kiviili feladatok
megszervezeset.

Gondoskodik a hirk6z16 rendszer allapotanak felmérésérdl, javaslatot tesz a leromlott
allapoti vonalszakaszok, eszk6zok felujitasara.

Az igazgatosagra érkezO telefonszamlakat ellendrzi, elvégzi azok egységekre-
bontdsat, a szerzddések, meghatarozott keretek és a magénhasznalatrol készitett
bevallasok figyelembevételével javaslatot készit el6 a visszaszdmlazasokra.

Elkésziti a hirkdzlési koltségtervet és figyelemmel kiséri annak teljesitését.

Vezeti a telefonszamléak és egyéb, a hirkozléssel kapcsolatos adatok nyilvantartasat.
Elkésziti a hirkozlési fejlesztési tervet, a Kozbeszerzési Torvény betartdsaval elvégzi
a sziikséges beszerzéseket.

Ellendrzi a hirk6z16 rendszert érintd kivitelezési munkakat.

Allandé iizemkész allapotban tartja az ar- és belvizvédekezés alkalméaval hasznalatos
hirkozlési eszkozoket, vezeti azok nyilvantartasat.

Uzemelteti az EDR rendszert

IT Biztonsagtechnikai felel6s
tervezi, szervezi, iranyitja, koordinalja és ellendrzi a VIZIG-nél {iizemeltetetett
informatikai rendszerek védelmével Osszefiiggd tevékenységeket, megteremti ezek
jogszabalyokkal vald 6sszhangjat,
kiils6 munkatarsakat, szakértOket vonhat be a feladatai ellatdsdhoz, gondoskodik az
informatikai biztonsagra vonatkozo jogszabdlyok, illetve a jelen szabalyzat
végrehajtasarol, ebben a korben szabalyozéasi koncepcidkat, szabdlyzattervezeteket
készit,
a VIZIG szervezeti egységeinek megkeresésére, vagy sajat hataskorben szakmai
allasfoglalast ad ki,
az informatikai biztonsag szempontjabdl véleményezi a VIZIG szabalyzatait;
a jogszabalyi valtozasok és a gyakorlati tapasztalatok alapjan javaslatokat készit a
VIZIG szabalyzatainak modositasara,
kezdeményezi 0j szabalyzatok kiadésat,
gondoskodik az informatikai biztonsagra vonatkozo6 rendelkezések betartasdnak éves
ellenorzésérol,
a lefolytatott ellendrzések, vizsgéalatok eredményérdl tdjékoztatja a VIZIG fels6d
vezetoit;
felméri és elemzi a VIZIG miikddésébol eredd, az informatikai biztonsaggal
Osszefiiggd veszélyforrasokat,
kidolgozza és dontésre eldterjeszti:

= a, aveszélyforrasok felmérése alapjan az intézkedési tervet,
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* b, az informatikai biztonsag kialakitdsdra, a megfeleld informatikai
biztonsag elérésére, illetve fenntartasara vonatkozo szabalyokat,

= ¢, az informatikai biztonsagi tevékenység végzésének személyi, targyi,
anyagi stb. terveit,

- részt vesz a rendkiviili események kezelésére szolgdld tervek elkészitésében, azok
naprakészen tartasaban,

- az informatikai biztonsadg szempontjabdl fontosnak mindsitett munkakorok betoltési
szabalyainak, feltételeinek meghatarozasaban,

- abiztonsagi kovetelmények és az eldirasok betartasanak ellendrzésében,

- véleményezi az informatikai eszk6zok és alkalmazasok beszerzési €s fejlesztési
igényeit,

- tervezi az informatikai biztonsagra vonatkozo6 oktatést,

- sziikség esetén javaslatokat tesz a megfeleld informatikai biztonsagi intézkedésekre;
valamint a biztonsagos mitkddéssel Osszefiiggd szabalyok megvaltoztatasara,

- ellendrzi az informatikai biztonsagi eldirasok végrehajtasat.

-, Kozremiikodik, illetve szakagi szakértoként ellatja a ,,MezOgazdasagi Vizhasznalat
Informéacios és Ellendrzési Keretrendszer (VIZEK) kialakitdsa” cimii, KOFOP-1.0.0-
VEKOP-15-2016-00023  azonositdé  szamt  projekt keretében a  szakmai
kompetenciajahoz tartoz6 szakmai feladatokat.

V. FEJEZET
Egyéb rendelkezések

1. A Koros-vidéki Viziigyi Igazgatosag miikodési teriilete, feladatai, dolgozoinak
jogallasa

1. cikk

/1/ Az Igazgatosagot az igazgato vezeti, vezetdi munkakorbe torténd kinevezéssel.

/2] Az Igazgatosag munkavdllaldi kozalkalmazottak, kozfoglalkoztatottak és munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatottak. Az Igazgatdsag kozalkalmazottai ,,A viziigyi
1gazgatasi szerveknél foglalkoztatottak kozalkalmazotti jogviszonyanak kiilonds szabalyairdl”
sz6l6 391/2017. (XII.13.) Kormanyrendelet mellékletében talalhatd munkakori kategoridk
szerint foglalkoztathatok, konkrét munkakori feladataikat a munkakori leirasuk tartalmazza.

2. cikk
Az Igazgatdsdg a vonatkozd jogszabalyokban foglalt alap- és vallalkozasi tevékenységet
végez az SZMSz-ben rogzitett kdrben.
3. cikk
Az Igazgatdsadg mitkddése soran:
- arvizvédekezési

- folydszabalyozasi,
- nagymiitargyak iizemeltetésével,
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- vizrendezési,

- vizszolgaltatasi,

- kozfoglalkoztatési,

- tarsulati,

- holtag-rehabilitacios,

- kiillonos védekezési,

- vizik6zmii szolgaltatassal,
- kornyezetkarosodas megeldzésével- és elharitasaval kapcsolatos,
- vizrajzi,

- vizgylijt6-gazdalkodasi,

- vizkészlet-gazdalkodasi,

- vizvédelmi,

- palyazati,

- magasépitési,

- vagyongazdalkodasi,

- lizemeltetési,

- k6zbeszerzési, beszerzési,
- arszakértoi,

- jarmunyilvantartési,

- informatikai és hirk6zlési,
- igazgatasi,

- jogi,

- nemzetkozi-hatarvizi,

- PR,

- kozgazdasagi,

- humanpolitikai feladatokkal kapcsolatos tevékenységet végez.

4. cikk

Az lgazgatosag a kovetkezO feladatokat a feliigyeleti és szakmai iranyitd szervek erre
iranyuld kiilon megbizéasa alapjan ellatja a kovetkezdket:

- viziigyi beruhdzdsok ¢és palydzatok végrehajtdsdban vald kozremiikodés /a
megvalositas ellendrzése, a kapcsolddo onkormanyzati fejlesztések 0sszehangolasa, az
igazgatosag altal végzett kormanyzati beruhdzasoknak a jovahagyott tartalommal és a
megadott pénziigyi kereteken beliili végrehajtasa/,

- a nem igazgatosagi feladatkdrbe tartozé nemzetkozi viziigyi — kiillondsen hatarvizi —
feladatok ellatasaban vald kozremukodés,

- a dontést megalapoz6d koncepcidk, tervek, tanulmanyok el8készitésében valo
kozremiikodés,

- a vizhasznélatokkal Osszefiiggd, a vizek hasznositdsi lehetdségeinek megdrzését
szolgal6 tevékenységek végzésében valo részvétel,

- avizkészletek szétosztasaban valo kozremiikodés;

- az lIgazgatosdg mikodési teriiletét érintd, viziigyl targyt koncesszids szerzodések
elokészitésében valo kdzremiikodés.

2. Az lIgazgatosag szervezeti felépitése



54

1. cikk

/1/ Az Igazgatdsag a beliigyminiszter iranyitasa és feliigyelete mellett mukodik.

Iranyitasat ellatod szerv neve €s székhelye: Beliigyminisztérium (1051 Budapest, Jozsef A.
u. 2-4.)

Kozépiranyito szerv neve és székhelye: Orszagos Viziigyi Fdigazgatosag (1012 Budapest,
Marvény u. 1/D.)

/2/Az Igazgatosagot a viziigyi igazgatd egyszemélyi felelosséggel vezeti. Vezetdi feladatait
személyesen, vagy meghatarozott kdrben az igazgatohelyettesekre, illetve az ligykor szerint
illetékes szervezeti egység /osztaly, teriileti egység/ vezetdire atruhazott hataskdorrel latja el.

/3/ Az lgazgatdsag igazgatdja, az igazgatd helyettesei és a szervezeti egységek vezetdi a
feliigyeleti, illetve az irdnyitd szervvel az SzMSz-ben rogzitettek szerint tartanak
munkakapcsolatot.

/4/ A vezetdi irdnyitési /feliigyeleti/ hataskorok gyakorldsdban a szervezeti egységek vezetdi
egységeik vonatkozasadban kézvetlen munkakapcsolat keretében végzett szakmai irdnyitassal
és ellenOrzéssel, valamint a vezetdi intézkedések /dontések/ elokészitésével és
végrehajtasanak ellenérzésével vesznek részt.

/5/ Az igazgatd feladat- ¢€s hataskorében a jogszabdlyi kereteknek ¢és az SzMSz
rendelkezéseinek megfelelden az Igazgatosag sajat szervezetére hatdlyos normativ tartalmu
belsd szabalyozasokat /utasitisokat, szabalyzatokat/ ad ki a 12/2014. szamu Igazgatoi
utasitasban foglaltak szerint.

/6/Az igazgatd személyes hataskorben jar el
a.) a feliigyeleti és az iranyito szervekhez intézett felterjesztések ligyében,
b.) a teriileti viziigyi igazgatasi és a vizgazdalkodas egészét érintd atfogo, elvi
jelentdségl ligyekben,
c.) a mikodési teriileten 1évd Katasztrofavédelmi hatosdggal, a telepiilések
onkorményzataival, a Kormanyhivatallal, tovabba a centralis alarendeltségii
allamigazgatasi és mas allami szervekkel valo atfogd kapcsolatokban,
d.) mindazokban az iigyekben, amelyekben jogszabaly a dontés jogat a szerv
vezetdjének hataskorébe utalja és a hataskor atruhdzasara nem biztosit lehetdséget,
e.) a védelemvezetdi feladatok ellatasaban.

/7 Az igazgatd a dontést barmely ligyben magdhoz vonhatja, illetve meghatdrozott iigy
intézésére barmely szervezeti egységet, vezetdt vagy ligyintézot az ligyrendben meghatarozott
feladatkoroktdl eltérden is kijeldlhet és a jogszabalyok keretei kozott az iigy elintézésének
modjara is utasitdst adhat. Errél az iigyrend szerint illetékes vezetdt, illetve szervezeti
egységet egyidejiileg tajékozatja.

/8/ Az igazgatd hataskorébe tartozik az igazgatOhelyettesek egymas kozotti, valamint az
igazgatohelyettesek és az egységvezetok egymas kozotti vitds ligyeinek elbiralasa.
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2. cikk

|. Az Igazgatosag a jogszabalyban, illetve az SZMSz-ben meghatérozott feladatait a kdvetkezd
belsé szervezeti tagozddasban latja el:

1./ Az igazgato kozvetlen iranyitasa és felligyelete ala tartozik
1.1 Belsd ellendr
1.2 Titkarsag

1.3 Igazgatasi és Jogi Osztaly
- Jogi Csoport
- Humanpolitikai Csoport

2./ A miiszaki igazgatohelyettes kozvetlen iranyitasa és feliigyelete ala tartozik

2.1 Arvizvédelmi és Folyészabalyozasi Osztaly
- Arvizvédelmi Csoport
- Foly6szabalyozasi Csoport
- Erdészeti Csoport

2.2 Vizrendezési és Ontdzési Osztaly
- Vizrendezési Csoport
- Ontdzési Csoport

2.3 Vizvédelmi és Vizgytijt6-gazdalkodasi Osztaly
- Vizgylijt6-gazdalkodasi Csoport
- Vizmindségi és Vizkészlet-gazdalkodasi Csoport
- Vizik6zmi Csoport

2.4 Vizrajzi Monitoring Osztaly
- Halozat-iizemelteté Csoport
- Adatfeldolgozé Csoport

2.5 Szarvasi Szakaszmérnokség
- Dogos-Kakafoki Teriileti Feliigyel6ség
- Harmas-Ko6ros Balparti Tertileti Feliigyeldség
- Békésszentandrasi Folyamos Feliigyel0ség

2.6 Szeghalmi Szakaszmérnokség
- Réhelyi Tertileti Feliigyel6ség
- Harmas-Ko6ros Jobbparti Tertileti Feliigyeloség
- Szeghalmi Teriileti feliigyeldség
- Holt-Sebes-Ko6rosi Teriileti Feliigyel6ség

2.7 Gyulai Szakaszmérnokség
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- Vargahosszai Tertileti Felligyeloség

- Sitkai Teriileti Feliigyeloség

- Deltai Teriileti Feliigyeloség

- Eléviz-csatorna Teriileti Feliigyel$ség

2.8 Miiszaki Biztonsagi Szolgalat
- Arvizvédelmi részleg
- Belvizvédelmi részleg
- Logisztikai részleg

2.9 Munkavédelmi és tlizvédelmi ligyintézo

3./ A gazdasagi igazgatohelyettes kozvetlen iranyitasa és feliigyelete ala tartozik

3.1 Kozgazdasagi Osztaly
- Szamviteli Csoport
- Koltségvetési Csoport

3.2 Kézfoglalkoztatasi Onalld Csoport

3.3 Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly
- Projekt Csoport
- Kozbeszerzési Csoport
- Vagyongazdalkodasi Csoport
- Uzemeltetési Csoport

3.4 Informatikai Osztaly

Il. Az Igazgatosag szervezeti abrajat a 1. sz. melléklet tartalmazza.

3. cikk

Az arviz- és belvizvédekezés, a kornyezetkarosodds-megelézés és karelharitds, valamint a
nukledris balesetbdl eredd viziigyi karelharitasi feladatok teriileti operativ iranyitasat, tovabba
a rendkivili arviz- és belviz-védekezési késziiltség, a kornyezetkdrosodas és karelharitas,
valamint a rendkiviili nukleéris baleset-elharitas szervezetét és ligyvitelét kiilon szabélyzatok
allapitjak meg.

3. A miikddés altalanos szabalyai

1. cikk

/1/ Az igazgatot altalanos helyettesként, teljes jogkorrel a miiszaki igazgatohelyettes
helyettesiti.

Az igazgatot kozgazdasagi, gazdalkodési, pénziigyi targyu iigyekben a gazdasagi
igazgatohelyettes helyettesiti.
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/2/ A muszaki igazgatohelyettes az igazgatonak van alarendelve, felette a munkaltatoi jogkort
az igazgatd gyakorolja. A gazdasagi-igazgatohelyettes kinevezése, illetményének
megallapitasa a belligyminiszter hataskorébe tartozik.
/3/ Az igazgatdhelyettesek altalanos feladatai
a.) iranyitjak, koordinaljak és ellendrzik a feliigyeletiik alé tartozo szervezeti egységek
munkdjat, beszamoltatjdk a szervezeti egységek vezetdit a vezetésikk ald tartozod
szakteriilet, illetve szervezeti egység munkajarol,
b.) intézkednek /dontenek/ a feliigyeletiik ald tartozd szakteriilet minden olyan
igyében, amelyek nem tartoznak az igazgatd, vagy masik igazgatdhelyettes
hataskorébe,
c.) eljarnak azokban az iigyekben, amelyek intézésére az igazgatotdl megbizast
kapnak,
d.) gyakoroljdk a hataskdriikbe tartozé munkaltatoi jogkoroket.

2. cikk

/1] A miiszaki igazgatohelyettes feladatai kiillonosen
a.) az igazgatdt — annak tartds tavolléte, vagy akadalyoztatdsa esetén — altalanos
igazgatohelyettesként teljes jogkorrel helyettesiti,
b.) irdnyitja az Igazgatosag vizgazdalkodasi szakagazati tevékenységét,
c.) felelés az Igazgatdsdg vizkészlet-gazdalkodasi és vizrajzi feladatainak
végrehajtasaért,
d.) szervezi ¢és iranyitja az igazgatdosag miszaki fejlesztési, munkavédelmi,
biztonsagtechnikai feladatainak végrehajtasat,
e.) iranyitja és ellendrzi a Mintavevd Munkacsoport munkajat, illetve a Mintavevd
Munkacsoport feladatkdrébe utalt feladatok ellatasat, a Mintavevd Munkacsoport
szakmai tevékenységével Osszefliggésben kozvetlen utasitasi joggal rendelkezik,
f.) 0sszehangolja, iranyitja és ellendrzi az Igazgatdsag arvizvédelmi, folydszabalyozasi
és a viziutakkal kapcsolatos, valamint a vizrendezési, a mezdgazdasagi vizszolgaltatasi
¢s a vizellatasi-csatornazasi szakagazati munkajat,
g.) gondoskodik a vizgazdalkodas-fejlesztési koncepciok kidolgozasarol, a
fejlesztésekkel kapcsolatos beruhazasi programokat elkészitteti,
h.) vizkarelharitasi védekezés, valamint kornyezetkdrosodds megeldzése €s elharitasa
soran ellatja a védelemvezetd-helyettesi feladatokat,
1.) gyakorolja a kozvetlen feliigyelete és iranyitasa ala tartozé egységek vezetdi és a
munkavédelmi és tlizvédelmi iigyintézo felett az igazgatd altal részére atruhazott
egyéb munkaltatoi jogkdrt,
J.) szervezi, vezeti a Tervbirald Bizottsag munkajat;
k.) gondoskodik a vizgazdalkodasi tarsulatokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasarol;
1.) végzi a kozfoglalkoztatas keretében megvalosulod igazgatosagi feladatok szervezését
¢s feliigyeletét.

/2/° A miszaki igazgatOhelyettest tavolléte, illetve akadalyoztatasa esetén a feliigyelete ala
tartozo szakteriiletek vonatkozasaban — amennyiben nem az igazgat6t helyettesitod jogkorében
jar el — az arvizvédelmi és folydszabalyozasi osztalyvezetd helyettesiti.



58

3. cikk

/1] A gazdasagi igazgatohelyettes iranyitja az Igazgatosag Gazdasagi Szervezetét,
meghatirozza miikodésének szabélyait a vonatkozd szabalyok szerint. Igy feladatai
kiilondsen:
a.) szervezi ¢s irdnyitja az Igazgatosag kozgazdasagi feladatainak végrehajtasat,
b.) biztositja az Igazgatdsag gazdalkodasi rendjét és mikodését,
c.) sajat hataskorben intézkedik a pénzgazdalkodas €s a szamvitel alapjaul szolgald
bizonylati rend kialakitasarol és alkalmazasardl, szervezi, iranyitja és ellendrzi az
Igazgatdsag pénzgazdalkodasat,
d.) gondoskodik az Igazgatosag koltségvetésének elkészitésérodl, a gazdalkodast és a
szamvitelt érintd beszamolasi kotelezettségek teljesitésérol,
e.) elemzi az Igazgatdsag gazdalkodasi tevékenységét és kezdeményezi a sziikséges
valtoztatasokat,
f) iranyitia a Kozgazdasagi Osztaly, Kozfoglalkoztatasi Onéllo Csoport, a
Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly, valamint az Informatikai Osztily
munk4jat, tovabbd az Igazgatdésdg beruhdzasokkal kapcsolatos pénziigyi és
kozbeszerzési tevékenységét,
g.) gondoskodik az Igazgatésdgnak az dallammal szembeni kotelezettségei
teljesitésérol,
h.) gyakorolja az igazgat6 altal részére atruhazott egyéb munkaltatoi jogkort kozvetlen
feliigyelete és irdnyitasa ala tartozo Kozgazdasagi Osztaly, Kozfoglalkoztatasi Onallo
Csoport, a Vagyongazdilkodasi és Uzemeltetési Osztaly, valamint az Informatikai
Osztaly vezetdje felett,
1.) szervezi €s iranyitja az igazgatosag informatikai /szamitastechnikai és hirkdzlési/
feladatainak végrehajtasat.

/2/ A gazdasagi igazgatohelyettest tavolléte, illetve tartds akadalyoztatasa esetén a feliigyelete
ald tartozd szakteriiletek vonatkozdsdban — amennyiben nem az igazgatdt helyettesitd
jogkorében jar el — a kdozgazdasagi osztalyvezetd helyettesiti.

4. cikk

11/ Az egységvezeto (osztalyvezetd, szakaszmérndk, szolgalatvezetd) az iranyitasa ala tartozo
szervezeti egység felelds vezetdje, aki az egységébe tartozo dolgozok felett gyakorolja az
igazgatd altal részére atruhazott egyéb munkaltatoi jogkort.
Az egységvezetd altalanos vezetdi feladatkorben
a.) szervezi ¢s iranyitja a vezetése alé tartozo szervezeti egység munkajat,
b.) szakmai iranyito és ellendrzo tevékenysége soran felelds a jogszabalyi elbirasok,
vezetdi rendelkezések  betartdsaért, gondoskodik az Igazgatdsag Belso
Kontrollrendszerérdl sz616 szabalyzataban foglaltak betartasarol és betartatasarol;
c.) szakmailag irdnyitja az egység teriileti munkdjat, ennek soran kapcsolatot tart a
miikddési teriilet telepiiléseinek dnkormanyzati szerveivel, a tars kdrnyezetvédelmi és
viziigyi szervekkel, valamint a teriileten miikodd allamigazgatasi, és egyéb allami
szervekkel,
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2] Az osztalyvezetét tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén irasban megbizott helyettese(i) a
napi munkavégzésben helyettesiti(k).

5. cikk

11/ A szakaszmérnok a miiszaki igazgatohelyettes iranyitasa és feligyelete mellett
a.) gondoskodik a szakaszmérnokség miikodési teriiletén 1évo, igazgatosagi kezelési
vizek ¢és vizgazdalkodéasi létesitmények, egyéb ingatlanok és vagyontargyak
kezelésérdl és allaganak megdvasarol,
b.) biztositja az dgazati teriileti feliigyeleti feladatok végrehajtasat, gondoskodik a
Bels6é Kontrollrendszerrdl sz616 szabalyzatban foglaltak betartdsarol és betartatasarol;
c.) a hataskorébe utalt tigyekben ellatja az Igazgatosag képviseletét,
d.) az egysége rendelkezésére bocsatott forrdsok célszerli, gazdasidgos, hatékony
felhasznélasaval biztositja a szakaszmérnokség munkdjdhoz sziikséges személyi
feltételeket,
e.) kdzremiikddik a szakaszmérnokség éves feladatainak kidolgozasaban, és felelds a
tervben meghatarozott feladatok végrehajtasaért,
f.) a szakaszmérnokség miikodési teriiletén szervezi a vizek kartételeinek, illetve a
vizek szennyezéseinek elhdritdsat szolgdldé munkat, valamint a koérnyezetvédelmi
figyeldszolgalatot,
g.) kapcsolatot tart a szakaszmérnokség miikodési teriiletén 1évé Onkormanyzati,
tarsadalmi és egyéb szervekkel, ¢és folyamatosan tajékoztatja azokat az aktudlis
vizgazdalkodasi kérdésekrol,
h.) a szakaszmérndkség szabad kapacitasaval véllalkozési tevékenységet végezhet az
erre vonatkoz6 belsd szabalyozasok /szerz0déskotés/ eldirdsainak betartasaval.

/2] A szakaszmérnokot tartds tavolléte, illetve akadalyoztatisa esetén szakaszmérnok-
helyettes helyettesiti.

6. cikk

/1/ A Miiszaki Biztonsagi Szolgialat /a tovabbiakban: MBSZ/ szolgalatvezetdje
(szolgalatvezetd) a muiszaki igazgatohelyettes iranyitasa €s feliigyelete mellett
a.) szervezi, iranyitja és ellendrzi az MBSZ munkdjat, gondoskodik annak megfeleld
szinvonalon ¢és hatariddre torténd ellatasardl, gondoskodik a Belsé Kontrollrendszerrdl
sz010 szabalyzatban foglaltak betartasarol és betartatasarol;
b.) az egység rendelkezésére bocsatott forrasok célszerli, gazdasagos és hatékony
felhasznalasaval biztositja az MBSZ miikddéséhez sziikséges személyi és targyi
feltételeket,
c.) gondoskodik a vizek Kkartételeinek, illetve szennyezéseinek elharitdsdhoz
sziikséges, és az MBSZ kezelésében 1€vo gépek, berendezések és felszerelések allando
tizemképes allapotban tartasardl,
d.) iranyitja az MBSZ szabad kapacitasat kihasznal6 vallalkozasi tevékenységet az erre
vonatkoz6 belsd szabalyozasok /szerzddéskotés/ eldirdsainak betartasaval.
/2/ A szolgélatvezetdt tartds tavolléte, illetve akadéalyoztatdsa esetén a kijelolt szakagazati
vezetd helyettesiti.
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7. cikk

/1/ Az Igazgatosag kozalkalmazottai a vezetésben valo részvételi jogaikat a Kozalkalmazotti
Tandcs Utjan gyakoroljak.

/2/ A Kozalkalmazotti Tanacs mikodésének, valamint az Igazgatdsag vezetésével vald
egylittmikodésének szabalyait a Kézalkalmazotti Szabalyzat tartalmazza.

8. cikk

/1/ Evente igazgatdi értekezlet keriil megtartisra, amelynek célja tdjékoztatas adasa az
Igazgatdsag helyzetérol, feladatainak végrehajtasardl, a kovetkezo iddszak {6 feladatairol. Az
igazgatoi értekezlet résztvevoi az igazgatd, az igazgatohelyettesek, a szervezeti egységek
vezetdi, valamint a Kozalkalmazotti Tanacs és a munkavallaléi érdekképviseleti szervek
képviseloi.

Az igazgatoi értekezlet idopontjat eldzetesen kozzé kell tenni, és azon a meghivottakon kiviil
az Igazgatosag mas munkavallaloi is részt vehetnek.

/2/ Rovidebb idészakok feladatainak meghatarozasa céljabol sziikség szerint, de altalaban heti
gyakorisaggal vezetdi _megbeszélés keriil Osszehivasra. Ennek résztvevdi az igazgatd, az
igazgatohelyettesek, az igazgatdsi és jogi osztalyvezetd, valamint a tématdl fliggéen
esetenként meghivott mas vezetok és munkatarsak.

/3/ A vezetés specialis szakmai tanacsado-javaslattevo szervei
a.) a tervbiralo bizottsag
b.) a kozbeszerzési bizottsag,
melyek a rajuk vonatkozé szabalyrend szerint latjak el feladataikat.
/4/ Az igazgatoi értekezletrdl emlékezetdt, a tervbirdlo, a kozbeszerzési bizottsag iilésérol
jegyzOkonyvet kell késziteni.
9. cikk

/1/ Az Igazgatosag 24 oras allando, vizkarelharitasi telefonos iigyeletet miikodtet.

/2] Az tigyeleti szolgélatra vonatkozé részletes szabalyokat igazgatoi utasitas tartalmazza.

10. cikk

/1] Minden egység vezetdje koteles sajat hataskorében kovetni az egysége feladatkorét
szabalyozd jogszabalyok és belsé normdak valtozasat, azok szakmai tartalmat naprakész
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modon figyelemmel kisérni, s a vonatkozd jogszabdlyi hattér valtozdsara tekintettel
modositasi javaslatat haladéktalanul eldterjeszteni. A jogszabalyok és belsd normak
betartasaért minden vezetd és munkatars személyében felelds.

/2/ Valamely kérdés szabalyozottsaga, illetve valamely jogszabaly hatdlyossaga, vagy tartalmi
értelmezése tekintetében felmeriilt vita esetén az Igazgatasi és Jogi Osztaly ad értelmezést.

11. cikk

11/ A belsé normativ szabdlyozasok szakmai el6készitését a téma szerint illetékes szervezeti
egység /szakteriilet/ ezzel megbizott munkatarsa, mig a jogi és formai /szerkesztési/
elokészitést az Igazgatasi és Jogi Osztaly végzi. A norma szOvegét az Igazgatasi és Jogi
Osztaly vezetdjének eldterjesztése alapjan a magasabb vezetdk vitatjak meg és fogadjak el.

/2/ Belsé normativ szabalyozas kiaddsat az igazgatd rendeli el. Az erre vonatkozd dontés
soran rendelkezni kell arrdl is, hogy a szabdlyozds milyen forméban /igazgat6i utasitas,
szabalyzat, stb./ torténjen.

/3/ A belsé normativ szabalyozasok nyilvantartasa az Igazgatasi és Jogi Osztaly feladata.

/4/ A normdk szamozasa az évszam megjeldlésével, keletkezésiik sorrendjében torténik.

/5] A belsdé szabalyozasi eszkozok kiaddsara vonatkozd eljardsi rendet Igazgatdi utasitds
tartalmazza.

12. cikk

Az iigyintézés az Igazgatosagnal a partatlansag, esélyegyenldség, diszkrimindciomentes,
gyors, az lgyintéz6tdl elvarhatd, jogszerli magatartdas mellett torténd feladatteljesitéssel
torténik.

13. cikk

111 Az iigy elintézéséért az illetékes szervezeti egység felelos. llletékességi vita esetén a kozos
felsd vezetd dont.

/2/ Ha az iigy tobb szervezeti egység iigykorét érinti, az ligy elintézésére jelen Ugyrend szerint
alapvetden illetékes, vagy a specidlisan kijelolt szervezeti egység koteles, ennek soran az
egységes igazgatosagi allaspont kialakitasa érdekében egyeztetést koteles lefolytatni, €s a
kiadmany tervezetét az egyeztetett allaspontnak megfelelden koteles elkésziteni.

/3/ Ha az ligy elintézésére nézve az illetékes szervezeti egységek kozott vita alakul ki, a kozos
felso vezetd dont. A kiadmany tervezetét ilyen esetben a felsd vezetd dontésének megfeleléen
kell elkésziteni.
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14. cikk

/1/ A hatélyos jogszabalyok szerint szakértdi kozremiikodés, illetve tény- és adatkdzlés iranti
megkeresés esetén az eljaro hatdosag megkeresését az Igazgatosdg fogadja, érkezteti és
gondoskodik annak az tigyviteli szabalyok szerinti regisztraciojarol.

121 A szakértéként torténd kirendelés soran az eljardé hatosag altal meghatarozott konkrét
kérdésekre kell vizgazdalkodasi szakvéleményt adni. Ha a megkeresés alapjan a
szakvéleményezendd konkrét kérdések tartalma nem egyértelmli vagy nem értelmezhetd, a
szakvéleményezd egység irasban kezdeményezi az eljar6 hatosagnal a kérdések
konkretizalasat, pontositasat.

15. cikk
111 A kézérdekii bejelentések, Javaslatok és panaszok irattari nyilvantartasat és elhelyezését

az iktatd iroda, érdemi elintézésiik koordinalasat az Igazgatdsi és Jogi Osztily végzi a
vonatkozo Igazgatoi Utasitas szabalyainak megfelelden.

/2/ Az ligyfél beadvanyat érdemi elintézésre a targy szerint illetékes szakéagazati, vagy
funkcionalis egység késziti eld. Az érdemi elintézésre vonatkoz6 iigyirat kiadményozasa az
igazgato hataskorébe tartozik.

16. cikk

111 A vezetdk az iranyitasuk ala tartozo szervezeti egységeket, az alsobb szintli vezetoket és a
munkatarsakat folyamatosan, egyértelmlien és pontosan tdjékoztatiak az Igazgatdsag
feladatainak ellatasahoz, illetve a konkrét ligyek elintézéséhez sziikséges informaciokrol,
dontésekrdl, utasitasokrol, iranyelvekrdl, tényekrdl és elvarasokrol.

/2/ Az 1igazgatOhelyettesek szakteriiletiikon rendszeresen egységvezetdi értekezletet, az
egysegvezetok pedig egységiiknél egység ertekezletet tartanak.

/3/ Az egyes vezetdk ¢és munkatarsak a feladataik ellatasa soran tudomadsukra jutott
jelentdsebb tényekrdl, koriilményekrél és informaciokrol a felettes vezetét irasos
gyorsinformacioban kdotelesek tajékoztatni.

17. cikk

/1] Kiilsé szervek részvételével, tovabba a feliigyeleti és az iranyitd szervnél tartott
targyaldsokon, értekezleteken az Igazgatdsagot az igazgatd vagy megbizottja képviseli.

/2/ Ha a képviselethez tobb szervezeti egység részvétele sziikséges, a résztvevok kotelesek
allaspontjukat elézetesen egyeztetni, és az egységes igazgatdsagi allaspontot képviselni. A
nyilatkozattételre jogosult munkatarsat az igazgato, vagy illetékes helyettese jeldli ki.

/3/ Birosagok és mas hatdsagok el6tt az Igazgatosagot jogtanacsos, vagy meghatalmazott
igyvéd, illetve az igazgatd, vagy az illetékes igazgatdhelyettes altal megbizott munkatars
képviseli. Ha a képviseletet nem az igazgatdsag alkalmazasaban allo jogtanacsos latja el, a
képviseld részére eseti meghatalmazast, tartés megbizassal foglalkoztatott tigyvéd esetében
altalanos meghatalmazast kell adni.
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/4/ Az lgazgatdsag képviseletét ellatd munkatars a képviselet ellatasardl felettesének
beszamolasi kotelezettséggel tartozik.

18. cikk

11l A kézvéleménynek az agazat, az Igazgatdsag altalanos és térségi feladatairol, helyzetérol
az irott ¢és az elektronikus sajtd utjan, vagy mas alkalmas modon vald tdjékoztatdsa az
igazgatd hataskorébe tartozik, betartva a vonatkozo jogszabalyok ¢€s a felettes szerv e targyu
eldirésait, elvarasait és eljarasrend;jét.

19. cikk

/1] Hivatalos kikiildetés a felettes vezetd rendelkezése /kikiildetési rendelvény/ alapjan
teljesithetd. A kikiildetést az igazgatd, a gazdasagi és miiszaki igazgatohelyettes, a
szakaszmérnokok és az egységvezetOk rendelhetik el. A teriileti egységek vezetdi részére
szoban /tavbeszélon/ is engedélyezhetd kikiildetés sziikséghelyzetben, ilyen esetben a
kikiildetési rendelvényt utdlag, a lehetd legkorabbi idépontban kell elkésziteni.

/2/ A kikiildetés teljesitésérél, annak eredményérdl a felettes vezett visszatérés utan
haladéktalanul tajékoztatni kell.

/3/ A belfoldi kikiildetés és a kiilfoldi kikiildetés részletes szabalyait kiilon szabalyzat rogziti.
20. cikk
Az Igazgatosag munkavallaldinak munkaidd-beosztasdt /munkarend/, valamint a munkakozi

szlinet igénybevételének rendjét az igazgatd és a munkavallaloi érdekképviseleti szerv altal
kotott Kollektiv Szerz6dés tartalmazza.

21. cikk

/1/ Az igazgatosag valamennyi vagyonnyilatkozat tételre kotelezett munkavallaloja a
kozalkalmazottak vagyonnyilatkozat tételére vonatkozo jogszabdly eldirdsai alapjan koteles
vagyonnyilatkozatot tenni.

121 A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség vonatkozasaban az Orzésért felel6s személynek az
igazgato tekintendo.

/3/ Vagyonnyilatkozat tételére kotelezettek az Igazgatésagnal az SzMSz 4. szamu
mellékletében meghatarozott személyek.

22. cikk

/1] A munkdba lépd dolgozé munkakorét az egységvezetd a munkakori leirasban hatarozza
meg, s kozli a dolgozoval az els6 munkanapon. A munkaba allastél szamitott 5 munkanap
alatt biztositani kell azt, hogy a munkavallald6 a munkakdre ellatdsdhoz sziikséges belsd
szabalyozéasokat, valamint joganyagot megismerje.
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/2/ A munkavégzésre iranyuldé jogviszony megsziinése, vagy mds munkakorbe torténd
athelyezés esetén a munkavallald a munkakorét és a munkavégzése sordn papir alapon,
valamint elektronikus uton keletkezett valamennyi munkaanyagot kartéritési felel6ssége
mellett kozvetlen felettesének vagy — kozvetlen felettese jelenlétében — kdzvetleniil utédjanak
adja at az utols6 munkaban t6ltott napon. Az atadas-atvételrol jegyzokonyvet kell késziteni.

23. cikk

/1/ A Kollektiv Szerzodés éllapitja meg a munkajogi szabalyok éltal maghatarozott kérben és
keretek kozott az Igazgatosag és a munkavallalok kozalkalmazotti jogviszonnyal kapesolatos
jogainak érvényesitésére, és kotelezettségeik teljesitésére vonatkozé fobb elveket és
szabalyokat, valamint azok érvényesitésének maodjat.

/2/° A munkavallalok a Kollektiv Szerzodés rendelkezéseit, valamint az azokhoz kapcsolodd
munkaiigyi és egyéb jogszabalyok eloirasait — jogaik érvényesitése érdekében — az
Igazgatosag belsé elektronikus rendszerében megismerhetik, azzal kapcsolatban
észrevételeket, javaslatokat tehetnek.

24. cikk

A fiiggetlenitett belsd ellen6rzési feladatokat a belsd _ellendr, az igazgatdé kozvetlen
feliigyelete és irdnyitasa alatt latja el.

25. cikk

Az Igazgatosag integritisit sértd eseménvek kezelésének eljdrdsrendjét az 1gazgatosag
Belsé Kontrollrendszerérdl szolo szabalyzata tartalmazza.

VL fejezet
Zaro rendelkezések

1./ Jelen utasitas 2018 05..2u:.... napjan lép hatalybe
Ugyrend hatalyat veszti.
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Gyula, 2018, 9082 coniicnicns

Kiadas:
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gazdasagi igazgatohelyettes muszaki igazgatohelyettes
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